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सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ तथा सूचनाको हक सम्बन्धी ननयमावली, २०६५ 
को ननयम ३ वमोजिम सावविननक गरिएको 

बदु्धशाजन्त गाउँपानलका झापाको प्रथम तै्रमानसक 
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गाउँपानलकाको परिचय 

बदु्धशाजन्त गाउँपानलका पूवी नेपालको झापा जिल्लाको उत्ति-पूवी भागमा अवजस्थत एक सनु्दि गाउँपानलका हो 
। वव. सं. २०७३ सालमा तत्कालीन संघीय मानमला तथा स्थानीय ववकास मन्त्रालयले ७५३ स्थानीय तह 
लागू गदाव झापा जिल्लामा साववकको बधुबािे ि शाजन्तनगि गाउँ ववकास सनमनतलाई समेटेि बदु्धशाजन्त 
गाउँपानलका ननमावण गरिएको हो । यस गाउँपानलकाको कुल क्षेत्रफल ७९.७८ वगव वकलोनमटि िहेको छ । 
२६.७३९८ निग्री उत्तिी अक्षांशदेजख ८८.०६८ निग्री पूवी देशान्तिमा अवजस्थत यो गाउँपानलका समदु्री 
सतहको १४९ नमटिदेजख ६९१ नमटिको उचाईमा िहेको छ । यस गाउँपानलकालाई ७ वटा विामा 
ववभािन गरिएको छ । िाविय िनगणना २०७८ को नतीिा अनसुाि यस गाउँपानलकाको कुल िनसंख्या 
५३०१० ि १३२८५ घिधिुी िहेको छ । यस गाउँपानलकाको सीमाना पूववमा मेचीनगि नगिपानलका, 
पजिममा अिुवनधािा नगिपानलका, उत्तिमा इलाम जिल्लाको िोङ गाउँपानलका ि दजक्षणमा मेचीनगि 
नगिपानलका ि अिुवनधािा नगिपानलका िहेको छ ।यस गाउँपानलकाको गाउँ कायवपानलकाको कायावलय मेची 
सहायक िािमागवमा पने बधुबािे बिािबाट पजिमतफव  िहेको छ ।यस गाउँपानलकाको बधुबािे, मंगलबािे ि 
ियपिुमा साप्तावहक हाटबिाि लाग्न ेगिेको छ । झापाकै पिुानो बिािको रुपमा िहेको बधुबािे बिाि यस 
गाउँपानलकाको मखु्य बिाि ि प्रशासननक केन्द्रको रुपमा िहेको छ ।  

१. ननकायको स्वरुप ि प्रकृनत 

नेपालको संववधान, २०७२ को धािा ५६ (१) अनसुाि नेपालको मूल संिचना संघ, प्रदेश ि स्थानीय तह 
गिी ३ प्रकािको हनुेछ । िाज्यशजिको प्रयोग संघ, प्रदेश ि स्थानीय तहले यो संववधान ि संववधान 
अन्तगवत बन्ने कानून अनसुाि गनेछन।् स्थानीय तह अन्तगवत गाउँपानलका, नगिपानलका ि जिल्ला सभा 
हनुेछन ्। संववधानको भाग १७ मा स्थानीय कायवपानलका, भाग १८ मा स्थानीय व्यवस्थावपका ि भाग 
१९ मा स्थानीय आनथवक कायवप्रणालीको व्यवस्था गरिएको छ । तीन तहको सिकािमध्ये एक तहको 
सिकािको रुपमा आनथवक, न्यावयक, कायवपानलकीय तथा व्यवस्थापकीय कायव जिम्मेवािी संववधानले न ै
तोवकएको शासकीय स्वरुपको एक अङ्ग हो । यो आफ्नो क्षेत्रनभत्र कायवपानलकीय, व्यवस्थापकीय 
न्यावयक तथा आनथवक कायवप्रणाली सञ्चालन गनव सक्ने स्वायत्त ननकायको रुपमा िहेको छ । 
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२. गाउँपानलकाको काम, कतवव्य ि अनधकाि  

नेपालको संववधान, २०७२ को अनसूुची ८ ि स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को परिच्छेद ३ 
दफा ११ मा ननम्नानसुाि काम कतवव्य ि अनधकाि उल्लेख भएको छ ।  

क. नगि प्रहिीको गठन, सञ्चालन तथा व्यवस्थापन ।   

ख. सहकािी संस्था दताव, ननयमन तथा खािेिी ।  

ग. विक्वेन्सी मोडु्यलेशनमा िेनियो सञ्चालन ।  

घ. स्थानीय कि, सेवा शलु्क तथा दस्तिु सम्बन्धी कानून ननमावण तथा संकलन ।  

ङ. स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन ।  

च. स्थानीय तथ्याङ्क ि अनभलेख संकलन ।  

छ. स्थानीय स्तिका ववकास आयोिना तथा परियोिना सञ्चालन ।  

ि. आधािभतू ि माध्यनमक जशक्षाको योिना तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन, मूल्याङ्कन ि 
ननयमन ।  

झ. आधािभतू स्वास्थ्य ि सिसफाइ सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ि, योिना तिुवमा, 
कायावन्वयन तथा ननयमन  

ञ. स्थानीय बिाि व्यवस्थापन, वाताविण संिक्षण ि िैववक ववववधताको संिक्षण । 

ट. स्थानीय सिक, ग्रामीण सिक, कृवष सिक ि नसंचाइ योिना तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन 
ि ननयमन ।  

ठ. गाउँसभा नगिसभा मेलनमलाप ि मध्यस्थताको व्यवस्थापन ।  

ि. स्थानीय अनभलेख व्यवस्थापन ।  
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ढ. िग्गाधनी दताव प्रमाण पूिाव ववतिण ।  

ण. कृवष तथा पशपुालन कृवष उत्पादन, व्यवस्थापन, पश ुस्वास्थ्य सम्बन्धी कायव ।  

त. ज्येष्ठ नागरिक, अपाङ्गता भएका व्यजि ि अशिहरुको व्यवस्थापन ।  

थ. बेिोिगािको तथ्याङ्क सङ्कलन ।  

द. कृवष प्रसािको व्यवस्थापन सञ्चालन ि ननयन्त्रण ।  

ध. खानेपानी, साना िलववद्यतु आयोिना ि वैकजल्पक उिाव ।  

न. ववपद व्यवस्थापन ।  

ऩ. िलाधाि, बन्यिन्त,ु खानी तथा खननि पदाथवको संिक्षण । 

प. भाषा, संस्कृनत तथा लनलतकलाको संिक्षण ि ववकास । 

३. गाउँपानलकाको संगठन संिचना, कमवचािी दिवन्दी ि कायव ववविण 

बदु्धशाजन्त गाउँपानलकाको कायावलय 

क्र सं नाम थि नलङ्ग पद तह 

कायवित 
कायावलय 

१ ववनोद पोखिेल परुुष प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत िा.प.ततृीय गाउँपानलका 
२ कमल प्रसाद ननिौला परुुष जशक्षा अनधकृत अनधकृतस्ति आठौँ  गाउँपानलका 
३ पिुण लहेिी परुुष वरिष्ठ कवविाि ननिीक्षक अनधकृतस्ति आठौँ  गाउँपानलका 
४ अननल जघनमिे परुुष लेखा अनधकृत अनधकृतस्ति सातौँ गाउँपानलका 
५ देवेन्द्र कटुवाल परुुष अनधकृत अनधकृतस्ति सातौँ गाउँपानलका 
६ प्रकाश चौधिी  परुुष ईजन्िननयि अनधकृतस्ति सातौँ गाउँपानलका 
७ बालकृष्ण नपेाल परुुष लेखा अनधकृत अनधकृतस्ति सातौँ गाउँपानलका 
८ मदन कुमाि किेल परुुष अनधकृत अनधकृतस्ति छैटौँ गाउँपानलका 
9 कैलाश प्रसाद नसंह परुुष अनधकृत  (पशसेुवा) अनधकृतस्ति छैटौँ गाउँपानलका 
10 सूयवमान तामाङ परुुष अनधकृत  (पशसेुवा) अनधकृतस्ति छैटौँ गाउँपानलका 
11 नधिेन्द्र कुमाि यादव परुुष िनस्वास्थ्य ननिीक्षक अनधकृतस्ति छैटौँ गाउँपानलका 
12 उमा उप्रेती अनधकािी मवहला नस.अ.न.मी. अनधकृतस्ति छैटौँ गाउँपानलका 
13 शशी पनेरु परुुष अनधकृत अनधकृतस्ति छैटौँ गाउँपानलका 
15 नभष्म नसटौला परुुष अनधकृत अनधकृतस्ति छैटौँ गाउँपानलका 
16 जशव शे्रष्ठ परुुष अनधकृत अनधकृतस्ति छैटौँ गाउँपानलका 

20 
ननमवला आचायव 
जघनमिे  

मवहला अनधकृत अनधकृतस्ति छैटौं गाउँपानलका 

21 अिुवन कुमाि पौिेल परुुष अनधकृत अनधकृतस्ति छैटौं गाउँपानलका 
22 ननिि जघनमिे परुुष सहायक सहायकस्ति पाँचौ गाउँपानलका 
23 मनमोहन नसग्देल परुुष सहायक सहायकस्ति पाँचौ गाउँपानलका 
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बदु्धशाजन्त गाउँपानलकाको कायावलय 

क्र सं नाम थि नलङ्ग पद तह 

कायवित 
कायावलय 

24 भवानीिाि लानमछान े परुुष सहायक सहायकस्ति पाँचौ गाउँपानलका 
25 ननता ननिौला  मवहला सहायक सहायकस्ति पाँचौ गाउँपानलका 
26 झल्का अनधकािी मवहला प्रा.स. सहायकस्ति पाँचौ गाउँपानलका 
27 समुन नतजम्सना मवहला वरिष्ठ वैद्य सहायकस्ति पाँचौ गाउँपानलका 
31 कृष्ण प्रसाद ढुङ्गेल परुुष प्रा.स सहायकस्ति पाँचौ गाउँपानलका 
33 नमना ववष्ट मवहला म.वव.नन. सहायकस्ति पाँचौ गाउँपानलका 
38 खिग बहादिु सबेुदी परुुष सहायक सहायकस्ति पाँचौ गाउँपानलका 
40 उद्धव प्रसाद दाहाल परुुष खरिदाि िा.प.अनं.वद्धतीय गाउँपानलका 
41 दामोदि विाल परुुष खा.पा.स.टे. सहायकस्ति चौथो गाउँपानलका 
42 वववेक सवेुदी  परुुष ना.प.से.प्रा. सहायकस्ति चौथो गाउँपानलका 
४३ भवानी प्रसाद भट्टिाई परुुष का.स. सहयोगीस्ति पाँचौ गाउँपानलका 
४४ मनोि कुमाि मगि परुुष का.स. सहयोगीस्ति चौथो गाउँपानलका 
33 ववक्रम दाहाल परुुष ईजन्िननयि अनधकृतस्ति छैठौँ गाउँपानलका 
34 तोषिाि ठाकुि  परुुष सू.प्र.अनधकृत अनधकृतस्ति छैठौँ गाउँपानलका 

35 ददपादेवी उपाध्याय 
पोख्रले 

मवहला िोिगाि संयोिक अनधकृतस्ति छैठौँ गाउँपानलका 

36 मेनकुा ढकाल मवहला एम आइ एस अपिेटि सहायकस्ति पाँचौ गाउँपानलका 
37 उमा खत्री मवहला िोिगाि सहायक सहायकस्ति पाँचौ गाउँपानलका 
38 दगुाव सापकोटा परुुष वफल्ि सहायक सहायकस्ति चौथो गाउँपानलका 
39 पषु्पिाि चापागाँई परुुष अनमन सहायकस्ति चौथो गाउँपानलका 
40 सनमक्षा भण्िािी  मवहला CBRF शे्रणी वववहन गाउँपानलका 
41 अननष भट्टिाई परुुष CBRF शे्रणी वववहन गाउँपानलका 
42 ननलम सापकोटा मवहला CBRF शे्रणी वववहन गाउँपानलका 
43 िय प्रकास खाती परुुष अपाङ्गता सहायता सहिकताव शे्रणी वववहन गाउँपानलका 
44 भपुाल गरुुङ परुुष हे. स.चा. शे्रणी वववहन गाउँपानलका 
45 िाम िाई परुुष हे. स.चा. शे्रणी वववहन गाउँपानलका 
46 पशुविाम ढकाल परुुष हलकुा सवािी चालक शे्रणी वववहन गाउँपानलका 
47 खुिहरि ढंुगेल परुुष हलकुा सवािी चालक शे्रणी वववहन गाउँपानलका 
48 जिवन पौियाल परुुष हलकुा सवािी चालक शे्रणी वववहन गाउँपानलका 



 
 

7 
 

बदु्धशाजन्त गाउँपानलकाको कायावलय 

क्र सं नाम थि नलङ्ग पद तह 

कायवित 
कायावलय 

49 िनबन खनतविा परुुष हलकुा सवािी चालक शे्रणी वववहन गाउँपानलका 
50 पणु्यमाया कटे्टल मवहला का.स. शे्रणी वववहन गाउँपानलका 
51 ववमला भण्िािी मवहला का.स. शे्रणी वववहन गाउँपानलका 
52 सनमवला न्यौपान े मवहला का.स. शे्रणी वववहन गाउँपानलका 
53 पिुा चापागाई मवहला का.स. शे्रणी वववहन गाउँपानलका 
54 हेमा रिमाल मवहला का.स. शे्रणी वववहन गाउँपानलका 
55 मनोि खनतविा परुुष का.स. शे्रणी वववहन गाउँपानलका 
56 सैननया मनलक परुुष सिसफाई कमवचािी शे्रणी वववहन गाउँपानलका 
57 रिना मरिक िोम मवहला सिसफाई कमवचािी शे्रणी वववहन गाउँपानलका 
58 वविेन मरिक िोम परुुष सिसफाई कमवचािी शे्रणी वववहन गाउँपानलका 
59 ववशाल नतवािी परुुष िे.सी.वी हेल्पि शे्रणी वववहन गाउँपानलका 
60 अिय मरिक परुुष सिसफाई कमवचािी शे्रणी वववहन गाउँपानलका 
61 नबनोद खनाल परुुष नगि प्रहिी शे्रणी वववहन गाउँपानलका 
62 प्रकाश काकी परुुष नगि प्रहिी शे्रणी वववहन गाउँपानलका 
63 भीम प्रसाद गौतम  परुुष नगि प्रहिी शे्रणी वववहन गाउँपानलका 
64 प्रनमला िोनग मवहला नगि प्रहिी शे्रणी वववहन गाउँपानलका 
65 धनकुमािी भिुेल मवहला नगि प्रहिी शे्रणी वववहन गाउँपानलका 
66 गोकुल पौिेल परुुष स्वकीय सजचव चौथो गाउँपानलका 
67 चन्द्र प्रकाश गौतम परुुष इलेजक्िनसयन वावषवक सम्झौता गाउँपानलका 
68 केशव भट्टिाई परुुष हे. स.चा. आधािभतू गाउँपानलका 
69 तािादेवी अनधकािी मवहला उद्यम ववकाश सहिकताव (EDF) सहायकस्ति चौथो गाउँपानलका 

 

१ नं/ विा कायावलय 

क्र सं नाम थि नलङ्ग पद तह कायवित कायावलय 

१ लोकमाया बाननया ँ मवहला म.वव.नन. सहायकस्ति पाँचौ १ नं विा सजचव 

२ संिय दाहाल परुुष प्राववनधक सहायक सहायकस्ति पाँचौ १ नं विा कायावलय 
ि गाउँपानलका 

३ झलक परियाि परुुष 
सहायक कम््यटुि 
अपिेटि 

सहायकस्ति चौथो १ नं विा कायावलय 
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४ शािदा भण्िािी मवहला का.स. शे्रणी वववहन १ नं विा कायावलय 

      

२ नं विा कायावलय 

क्र सं नाम थि नलङ्ग पद तह कायवित कायावलय 

१ प्रकाश तामाङ परुुष सहायक सहायकस्ति पाँचौ २ नं विा सजचव 

२ 
लक्ष्मी देवी 
खिका मवहला अ.स.ई. सहायकस्ति चौथो २ नं विा कायावलय 

३ नािायणी ननिौला मवहला 
उद्यम ववकाश 
सहिकताव (EDF) 

सहायकस्ति पाँचौ २ नं विा कायावलय 

४ अजस्मता थापा मवहला का.स. शे्रणी वववहन २ नं विा कायावलय 
 

  ३ नं विा कायावलय 

क्र सं नाम थि नलङ्ग पद तह कायवित कायावलय 

१ संिय िाई परुुष अनधकृत अनधकृतस्ति छैटौं ३ नं विा सजचव 

२ 
दयुोधन नसंह 
िािपतु 

परुुष  कम््यटुि अपिेटि सहायकस्ति पाँचौ ३ नं विा कायावलय 

३ मन्िशु्री नधमाल मवहला अ.स.ई. सहायकस्ति चौथो ३ नं विा कायावलय 

४ ज्ञान ुअनधकािी परुुष का.स. शे्रणी वववहन ३ नं विा कायावलय 

५ रुपा खाती मवहला का.स. शे्रणी वववहन ३ नं विा कायावलय 

      

४ नं विा कायावलय 

क्र सं नाम थि नलङ्ग पद तह कायवित कायावलय 

१ िािकुमाि न्यौपान े परुुष ना.स.ु िा.प.अन. प्रथम ४ नं विा सजचव 

२ तािा कुमाि नगिी परुुष स.ई. सहायकस्ति पाँचौ ४ नं विा कायावलय 

३ 
िस बहादिु 
चेम्िोङ नलम्ब ु

परुुष का.स. सहयोगीस्ति चौथो ४ नं विा कायावलय 

४ दगुावदेवी कोइिाला मवहला सामाजिक परिचालक शे्रणी वववहन ४ नं विा कायावलय 
 

५ नं विा कायावलय 

क्र सं नाम थि नलङ्ग पद तह कायवित कायावलय 

१ हिी कुमाि प्रधान परुुष इवजन्िननयि अनधकृतस्ति छैटौँ ५ नं विा सजचव 

२ कुशल खनतविा परुुष अ.स.ई. सहायकस्ति चौथो ५ नं विा कायावलय 

३ लोकनाथ गौतम परुुष ना. प्रा.स. सहायकस्ति चौथो ५ नं विा कायावलय 
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पशसेुवा 
४ चन्द्रकला खबास मवहला का.स. शे्रणी वववहन ५ नं विा कायावलय 

५ सनमिा कुमाल मवहला का.स. शे्रणी वववहन ५ नं विा कायावलय 

६ नं विा कायावलय 

क्र सं नाम थि नलङ्ग पद तह कायवित कायावलय 

१ इन्द्र बिगाँई  परुुष सहायक सहायकस्ति चौथो ६ नं विा सजचव 

२ शैलेश पौिेल परुुष अ.स.ई. सहायकस्ति चौथो ६ नं विा कायावलय 

३ हरिप्रसाद पोख्रले परुुष का.स. शे्रणी वववहन ६ नं विा कायावलय 
 

७ नं विा कायावलय 

क्र सं नाम थि नलङ्ग पद तह कायवित कायावलय 

१ ममता रििाल मवहला म.वव.नन. सहायकस्ति पाँचौ ७ नं विा सजचव 

२ ददक्षा खड्का मवहला अ.स.ई. सहायकस्ति चौथो ७ नं विा कायावलय 

३ सिेुन्द्र गपु्ता परुुष का.स. शे्रणी वववहन ७ नं विा कायावलय 

      

शाजन्तनगि स्वास्थ्य चौकी 
क्र सं नाम थि नलङ्ग पद तह कायवित कायावलय 

१ भगवती दाहाल मवहला नस.अ.न.मी अनधकृतस्ति छैटौँ शाजन्तनगि स्वास्थ्य चौकी 
२ मननषा तोलाङ्गी मवहला नस.अ.हे.व. सहायकस्ति पाँचौ शाजन्तनगि स्वास्थ्य चौकी 
३ मञ्जु खनाल मवहला नस.अ.हे.व. सहायकस्ति पाँचौ शाजन्तनगि स्वास्थ्य चौकी 
४ केशव काकी परुुष हे अ सहायकस्ति पाँचौ शाजन्तनगि स्वास्थ्य चौकी 

५ 
अननता कुमािी 
बस्नेत  

मवहला अ.न.मी सहायकस्ति चौथो शाजन्तनगि स्वास्थ्य चौकी 

६ मनुा दाहाल मवहला ल्या.अ. सहायकस्ति चौथो शाजन्तनगि स्वास्थ्य चौकी 
७ संनगता िाई मवहला अ.न.मी. सहायकस्ति चौथो शाजन्तनगि स्वास्थ्य चौकी 
८ वटका भट्टिाई मवहला का.स. शे्रणी वववहन शाजन्तनगि स्वास्थ्य चौकी 

 

आधािभतू स्वास्थ्य सेवा केन्द्र तफव  
क्र सं नाम थि नलङ्ग पद तह कायवित कायावलय 

१ अनिुाधा गौतम मवहला िनस्वास्थ्य ननरिक्षक अनधकृतस्ति छैटौँ आधािभतू स्वास्थ्य सेवा 
केन्द्र विा १ 

२ मीना आचायव मवहला नस.अ.न.मी.ननिीक्षक अनधकृतस्ति छैटौँ आधािभतू स्वास्थ्य सेवा 
केन्द्र विा १ 
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आधािभतू स्वास्थ्य सेवा केन्द्र तफव  
क्र सं नाम थि नलङ्ग पद तह कायवित कायावलय 

३  िेनकुा दाहाल मवहला सिसफाई कमवचािी शे्रणी वववहन 
आधािभतू स्वास्थ्य सेवा 
केन्द्र विा १ 

४ सवुास समाल परुुष नस.अ.हे.व. सहायकस्ति पाँचौ आधािभतू स्वास्थ्य सेवा 
केन्द्र विा २ 

५ 
िश्मी भट्टिाई 
यादब 

मवहला नस.अ.न.मी. सहायक स्ति 
पाँचौ 

आधािभतू स्वास्थ्य सेवा 
केन्द्र विा २ 

६ 
 चन्द्रमाया िेग्मी 
बस्नेत 

मवहला सिसफाई कमवचािी शे्रणी वववहन 
आधािभतू स्वास्थ्य सेवा 
केन्द्र विा २ 

७ महेश कुमाि महतो परुुष हे/अ सहायकस्ति पाँचौ 
आधािभतू स्वास्थ्य सेवा 
केन्द्र विा ४ 

८ करुणा प्रधान मवहला अ.न.मी. सहायकस्ति चौथो आधािभतू स्वास्थ्य सेवा 
केन्द्र विा ४ 

९  िाधा केरुङ मवहला सिसफाई कमवचािी शे्रणी वववहन 
आधािभतू स्वास्थ्य सेवा 
केन्द्र विा ४ 

१० मन्ििी न्यौपान े मवहला अ.हे.ब. सहायकस्ति चौथो आधािभतू स्वास्थ्य सेवा 
केन्द्र विा ५ 

११ ववमला जशवाकोटी मवहला अ.न.मी. सहायकस्ति चौथो 
आधािभतू स्वास्थ्य सेवा 
केन्द्र विा ५ 

१२ 
अननता देवव 
खनतविा  

मवहला सिसफाई कमवचािी शे्रणी वववहन 
आधािभतू स्वास्थ्य सेवा 
केन्द्र विा ५ 

१३ इन्द्रप्रसाद कुइकेल परुुष अ.हे.ब. सहायकस्ति चौथो आधािभतू स्वास्थ्य सेवा 
केन्द्र विा ६ 

१४ मननषा काफ् ले मवहला अ.न.मी. सहायकस्ति चौथो आधािभतू स्वास्थ्य सेवा 
केन्द्र विा ६ 

१५  होमा देवव पौड्याल मवहला सिसफाई कमवचािी शे्रणी वववहन 
आधािभतू स्वास्थ्य सेवा 
केन्द्र विा ६ 

१६ ववन्दा खनतविा मवहला अ.हे.ब. सहायकस्ति चौथो आधािभतू स्वास्थ्य सेवा 
केन्द्र विा ७ 

१७ मनमताकुमािी माझी मवहला अ.न.मी. सहायकस्ति चौथो आधािभतू स्वास्थ्य सेवा 
केन्द्र विा ७ 

१८ 
ननमवला देवव 
पौड्याल 

मवहला सिसफाई कमवचािी शे्रणी वववहन 
आधािभतू स्वास्थ्य सेवा 
केन्द्र विा ७ 
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भागीिथा बदु्धशाजन्त अस्पताल 

 

क्र.सं. नाम शे्रणी/तह/पद 

१ िा.समेुश चौधिी अनधकृत आठौं ( मेनिकल अनधकृत ) 

२ िा. समुन जशवाकोटी अनधकृत आठौं ( मेनिकल अनधकृत ) 

३ िा. पंकि कुमाि िाम अनधकृत आठौं ( मेनिकल अनधकृत ) 

४ िा. शे्रया उप्रेनत अनधकृत आठौं ( मेनिकल अनधकृत ) 

५ वकिण रििाल अनधकृत सातौं 
६ नबिय िाई सहायक पाचँौ ( हेल्थ अनसस्टेन्ट ) 

७ अनपु ढकाल सहायक पाचँौ 
८ यमनुा सवेुदी सहायक पाचँौ 
९ सिुि आचायव सहायक पाचँौ ( ल्याव अनसषे्टण्ट ) 

१० सिुन खनतविा सहायक पाचँौ ( हेल्थ अनसस्टेन्ट ) 

११ प्रनतमा पौिेल ल्याब टेजक्ननसयन, सहायकस्ति पाँचौ 
१२ ददपक ननिौला फामेसी सहायक, सहायकस्ति पाँचौ 
१३ श्रद्धा भट्टिाई फामेसी सहायक, सहायकस्ति पाँचौ 
१४ ददवपका रििाल फामेसी सहायक, सहायकस्ति पाँचौ 
१५ अजस्मता दहाल सहायक पाचँौ (पजव्लक हेल्थ नसव) 
१६ मननषा ढकाल सहायक चौथौ (ल्याव अनसषे्टण्ट) 

१७ साधना न्यौपान े सहायक चौथौ (ल्याव अनसषे्टण्ट) 

१८ ननलम शेपाव सहायक चौथौ (अ न मी) 
१९ ववमला भट्टिाई सहायक चौथो (अहेव) 
२० िाधाकृष्ण पौड्याल सहायक चौथौ (सहायक कम््यटुि अपिेटि) 
२१ पिुा नपेाल सहायक चौथौ (सहायक कम््यटुि अपिेटि ) 

२२ ननतेश कटुवाल सहायक चौथौ (सहायक कम््यटुि अपिेटि) 

२३ गणेश बहादिु नसठुङ्ग मगि कायावलय सहयोगी ततृीय स्ति 

२४ श्री बहादिु भिुेल कायावलय सहयोगी ततृीय स्ति 

२५ ददपा देवी पोखिेल दाहाल कायावलय सहयोगी प्रथम स्ति 

२७ ज्योती सबु्बा नलम्ब ु कायावलय सहयोगी प्रथम स्ति 
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क्र.सं. नाम शे्रणी/तह/पद 

२८ अननता देवी मनलक कायावलय सहयोगी प्रथम स्ति 

२९ सजिना भिुेल सहायक चौथौ (ल्याव अनसषे्टण्ट) 

३० मजन्दिा चापागाईं सहायक चौथौ 
३१ यशोदा पौिेल सहायक चौथौ 
३२ नबननता भट्टिाई स्वयमसेवक 

३३ अञ्जना ववश्वकमाव स्वयमसेवक 

३४ स्वजस्तका महत स्वयमसेवक 

३५ अनशुा पौिेल फामेसी सहायक, सहायकस्ति पाँचौ 
३६ िञ्जना नधमाल सिसफाई कमवचािी 
४. गाउँपानलकाबाट प्रदान गरिने सेवा 

क. सम्पजत्त कि मालपोत तथा भनूमकि  

ख. चािवकल्ला प्रमाजणत तथा घिबाटो नसफारिस  

ग. अंगीकृत नागरिकता, वंशि नागरिकता प्रमाणपत्र ि प्रनतनलवप नसफारिस  

घ. घि नक्सा पास तथा नामसािी 
ङ. व्यजिगत घटना दताव  ) िन्म, मतृ्य,ु वववाह, वसाईसिाई ि सम्वन्ध ववच्छेद(  

च. नाता प्रमाजणत  

छ. व्यवसाय दताव तथा नवीकिण ।  

ि. योिना संझौता तथा मूल्यांकन 

झ. योिना िाँचपास, फिफािक तथा अजन्तम भिुानी 
     ञ.   सामाजिक सिुक्षा भत्ता दताव, नवीकिण तथा ववतिण  

५.  सेवा प्रदान गने शाखा ि जिम्मेवाि अनधकािी 
क्र. सं. ननकायको शाखा जिम्मेवाि अनधकािी 
१ जशक्षा यवुा तथा खेलकुद  कमल प्रसाद ननिौला 
२ आनथवक प्रशासन  अननल जघनमिे 
३ आयवेुद  पिुण लहेिी 
४ भागीिथा बदु्धशाजन्त अस्पताल िा. समेुश चौधिी 
५ सामान्य प्रशासन  देवेन्द्र कटुवाल 
६ पवुावधाि ववकास तथा वाताविण प्रकाश चौधिी 
७ आन्तरिक लेखापिीक्षण  वालकृष्ण नपेाल 
८ योिना तथा अनगुमन  /उद्यम ववकास मदन कुमाि किेल 
९ पशपंुक्षी तथा मत्स्य ववकास  कैलाश प्रसाद नसंह 
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१० स्वास्थ्य  नधिेन्द्र कुमाि यादव 
११ कृवष ववकास  अिुवन पौिेल 
१२ प्रधानमन्त्री िोिगाि कायवक्रम ददपा उपाध्याय पोख्रले 
१३ विा कायावलयहरु सम्वजन्धत विा सजचव 
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६.  सेवा प्राप्त गनव लाग्ने दस्तिु ि अवनध 

 
क्र.स सेवाको प्रकृति पेश गर्नुपर्े कागजािहरु लाग्र्े शनल्क/दस्िनर लाग्र्े समयावति सेवा प्रदार् गर्े 

शाखा कमुचारी 

गनर्ासो सनन्र्े 

अतिकारी 

घर र्क्सा सम्बन्िी 

क. र्क्सा दरखास्ि फारम प्रदार् १) दस्िनर बनझाएको भौचर आतथुक ऐर् अर्नसार सोही तदर् राजश्व प्रशासर् 

उपशाखा 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 

ख. र्क्सा दरखास्ि फारम प्रदार् १) र्क्सा दरखास्ि फारम 

२) जग्गािर्ी दिाु प्रमाणपनजाुको 

फोटोकोपी 

३) र्ागररकिा/ रातरिय पररचय पत्रको 

फोटोकपी 

४) तकत्ता र्म्बर प्रष्ट खनलेको र्ापी र्क्सा 

(ब्लन तप्रन्ट) सक्कल 

५) र्क्सा २ प्रति (A3 साइजमा, साइट 

प्लार्, फ्लोर प्लार्, सेक्सर्, 

इतलभेसर्, तिजाइर् किाु र 

घरिर्ीको दस्िखि सतहिको 

ड्रतवङ्ग) 

६) गाउँपातलकामा चालन आ.व. 

बनझाउर्नपर् ेसम्पूणु कर तिरेको 

रतसदको फोटोकपी 

७) गनठी भएमा जग्गािर्ी वा गनठीको 

स्वीकृति फोटोकपी 

८) बारेश राखी र्क्सा पास गर् ेभए 

आतथुक ऐर् अर्नसार दिाु, कागजाि पूरा भए 

सोही तदर् अस्थायी 

स्वीकृति ३० तदर् तभत्र 

पूवाुिार तवकास 

िथा वािावरण 

शाखा 

 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 
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वारेशर्ामा र वारेशको 

र्ागररकिा/रातरिय पररचय पत्रको 

फोटोकपी  

९) भवर् तर्माुण हुर्े जग्गाको बाटो स्पष्ट 

र्भएमा सम्बतन्िि विा कायाुलबाट 

बाटोको चौिाई खनलेको तसफाररस 

१०) चार तकल्ला प्रमातणि प्रमाण पत्रको 

प्रतितलतप 

११) तिजाइर्रको NEC दिाु प्रमाणपत्र र 

गाउँपातलकामा सूचीकृि भएको 

प्रमाणपत्रको फोटोकपी 

१२) दस्िनर बनझाएको भौचर 

ग. स्थायी (सनपर स्िक्चर) 

तर्माुण स्वीकृति 

१) तर्वेदर् 

२) तप्लन्थ लेभल तर्माुण सम्पन्र् 

भएको फोटो र प्रातवतिक प्रतिवेदर् 

३) िेस्रो पक्ष जाँच प्रतिवेदर् 

४) घरिर्ीको पासपोटु साइजको फोटो 

२ प्रति 

५) दस्िनर बनझाएको भौचर 

आतथुक ऐर् अर्नसार कागजाि पूरा भएको 

तमतिले ७ तदर् तभत्र 

पूवाुिार तवकास 

शाखा 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 

घ. िला थप स्वीकृति १) स्वीकृि र्क्सा र तर्माुण सम्पन्र् 

प्रमाणपत्रको फोटोकपी 

२) गाउँपातलकामा चालन आ.व. सम्म 

बनझाउर्नपर् ेसम्पूणु कर तिरेको 

रतसदको फोटोकपी 

३) िल्ला थप गर्ु सतकर्े प्रातवतिक 

प्रतिवेदर् 

४) िल्ला थप गररर्े र्क्सा २ प्रति 

५) घरिर्ीको पासपोटु साइजको फोटो 

आतथुक ऐर् अर्नसार कागजाि पूरा भएको 

तमतिले ७ तदर् तभत्र 

पूवाुिार तवकास 

शाखा 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 
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२ प्रति 

६) दस्िनर बनझाएको भौचर 

ङ. घर र्क्सा र्ामसारी १) तर्वेदर् 

२) जग्गािर्ी दिाु प्रमाण पनजाुको 

फोटोकपी 

३) र्ागररकिा/रातरिय पररचय पत्रको 

फोटोकपी 

४) जग्गा रतजरिेशर्को तलखिको 

फोटोकपी 

५) तकि्िा र्म्बर प्रष्ट भएको र्ापी र्क्सा 

(ब्लू तप्रन्ट) सक्कल 

६) गाउँपातलकामा चालन आ.व सम्म  

बनझाउर्नपर् ेसम्पूणु कर तिरेको 

रतसदकोो फोटोकपी 

७) स्वीकृि र्क्सा र तर्माुण सम्पन्र् 

प्रमाणपत्रको सक्कल र फोटोकपी 

८) र्ामसारी गरी तलर्ेको पासपोटु 

साइजको फोटो २ प्रति 

९) दस्िनर बनझाएको भौचर 

आतथुक ऐर् अर्नसार कागजाि पूरा भएको 

तमतिले ३ तदर् तभत्र 

पूवाुिार तवकास 

शाखा 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 

च. र्क्सा संशोिर् १) तर्वेदर् 

२) संशोतिि र्क्सा २ प्रति 

३) गाउँपातलकामा चालन आ.व सम्म  

बनझाउर्नपर् ेसम्पूणु कर तिरेको 

रतसदको फोटोकपी 

४) प्रातवतिक प्रतिवेदर् 

५) दस्िनर बनझाएको भौचर 

आतथुक ऐर् अर्नसार कागजाि पूरा भएको 

तमतिले ७ तदर् तभत्र 

पूवाुिार तवकास 

शाखा 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 

छ. तर्माुण सम्पन्र् प्रमाणपत्र प्रदार् १) तर्वेदर् 

२) स्वीकृि र्क्सा र तर्माुण सम्पन्र् 

आतथुक ऐर् अर्नसार कागजाि पूरा भएको 

तमतिले ३ तदर् तभत्र 

पूवाुिार तवकास 

शाखा 

प्रमनख 

प्रशासकीय 
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प्रमाणपत्रको सक्कल र फोटोकपी 

३) प्रतवतिक स्थलगि प्रतिवेदर्, 

घरिर्ी कबनतलयिर्ामा र घरको 

चारैिफु देतखर्े फोटो ४ प्रति 

४) िेस्रो पक्ष जाँच प्रतिवेदर् 

५) घरिर्ीको पासपोटु साइजको फोटो 

२ प्रति 

६) दस्िनर बनझाएको भौचर 

अतिकृि 

ज.  घर र्क्सा प्रतितलतप प्रदार् १) तर्वेदर् 

२) सम्बतन्िि विा कायाुलको 

तसफाररस 

३) र्ागररकिा / रातरिय पररचयपत्रको 

फोटोकपी 

४) जग्गािर्ी दिाु प्रमाणपनजाुको 

फोटोकोपी 

५) गाउँपातलकामा चालन आ.व सम्म  

बनझाउर्नपर् ेसम्पूणु कर तिरेको 

रतसदको फोटोकपी 

६) दस्िनर बनझाएको भौचर 

आतथुक ऐर् अर्नसार कागजाि पूरा भएको 

तमतिले ३ तदर् तभत्र 

पूवाुिार तवकास 

शाखा 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 

झ. कन्सल्टेन्सी/तिजाइर्र सूचीकृि १) तर्वेदर्  

२) गाउँपातलकामा चालन आ.व सम्म  

बनझाउर्नपर् ेसम्पूणु कर तिरेको 

रतसदको फोटोकपी 

३) व्यवसाय कर चनक्ता गरेको रतसद 

४) कन्सल्टेन्सी भए तिजाइर्रको 

मन्जनरीर्ामा 

५) दस्िनर बनझाएको  

आतथुक ऐर् अर्नसार कागजपत्र पूरा भएको 

तमतिले ३ तदर् तभत्र 

पूवाुिार तवकास 

शाखा 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 

ञ. कन्सल्टेन्सी/तिजाइर्र र्तवकरण १) तर्वेदर्  आतथुक ऐर् अर्नसार कागजपत्र पूरा भए सोही पूवाुिार तवकास प्रमनख 



 
 

18 
 

२) गाउँपातलकामा चालन आ.व सम्म  

बनझाउर्नपर् ेसम्पूणु कर तिरेको 

रतसदको फोटोकपी 

३) व्यवसाय कर चनक्ता गरेको रतसद 

४) कन्सल्टेन्सी भए तिजाइर्रको 

मन्जनरीर्ामा 

५) दस्िनर बनझाएको 

तदर् शाखा प्रशासकीय 

अतिकृि 

ट.  तर्तमुि भवर्को अतभलेखीकरण 

तर्यतमि 

१) तर्वेदर् 

२) जग्गािर्ी दिाु प्रमाणपनजाुको 

फोटोकोपी 

३) र्ागररकिा/ रातरिय पररचय पत्रको 

फोटोकपी 

४) तकत्ता र्म्बर प्रष्ट खनलेको र्ापी र्क्सा 

(ब्लन तप्रन्ट) सक्कल 

५) र्क्सा २ प्रति (A3 साइजमा, साइट 

प्लार्, फ्लोर प्लार्, सेक्सर्, 

इतलभेसर्, तिजर्इर् किाु र 

घरिर्ीको दस्िखि ) 

६) गाउँपातलकामा चालन आ.व. 

बनझाउर्नपर् ेसम्पूणु कर तिरेको 

रतसटको फोटाकपी 

७) तर्वेदकको फोटो २ प्रति 

८) बारेश राखी र्क्सा पास गर् ेभए 

वारेशर्ामा र बारेशका 

र्ागररकिा/रातरिय पररचय पत्रको 

फोटोकतप  

९) चार तकल्ला प्रमातणि प्रमाणपत्रको 

प्रतितलतप 

बनद्धशातन्ि  

गाउँपातलकाको योजर्ा 

िथा भवर् तर्माुण 

मापदण्ि अर्नसार 

कागजपत्र पूरा भएको 

तमतिले ३० तदर् तभत्र 

पूवाुिार तवकास 

शाखा 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 
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१०)दस्िनर बनझाएको भौचर 

१. योजना सम्बन्धी 

क. योजर्ा िथा कायुक्रम सम्झौिा १) तर्वेदर् 

२) आम भेलाको तर्णुयको फोटोकपी 

३) सतमतिका सदस्यहरुको र्ागररकिा / 

रातरिय पररचयको फोटोकपी 

४) वजेट तवतर्योजर् भएको 

पनतस्िका/तर्णुय 

५) उपभोक्ता सतमतिबाट सम्झौिा िथा 

खािा सञ्चालर्का लातग तजम्मेवार 

पदातिकारी िोकेको तर्णुय 

६) आयोजर्ा कायाुन्वयर्को 

कायुिातलका, आयोजर्ा दिाु फारम 

७) जर्सहभातगिा वापिको रकम 

उपभोक्ता सतमतिको खािामा जम्मा 

गरेको बैंक भौचरको सक्कल प्रति 

८) स्वीकृि लागि अर्नमार् 

९) योजर्ा स्थलको फोटो (योजर्ा सनरु 

हुर्न अतघको)  

१०)सम्बतन्िि विा कायाुलयको 

तसफाररस 

११) भौतिक पनवाुिार बाहेक अन्य 

कायुक्रमका लातग कायुक्रम प्रस्िाव 

र्ोट: आवश्यक कागजाि र प्रकृयाको 

तवस्ििृ तववरण सहभातगिामनलक योजर्ा 

सञ्चालर् तकिाव बमोतजम 

तर्िःशनल्क 

 

 

सम्पूणु कागजपत्र र 

प्रतक्रया पनगेको तमतिले 

३ 

तदर् तभत्र 

 

योजर्ा िथा 

अर्नगमर् शाखा 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 

ख. योजर्ा िथा कायुक्रमको रकम 

भनक्तार्ी 

१) तर्वेदर्  

२) उपभोक्ता सतमतिको भनक्तार्ी माग 

तर्िःशनल्क 

 

सम्पूणु कागजपत्र र 

प्रतक्रया पनगेको तमतिले 

योजर्ा िथा 

अर्नगमर् शाखा 

प्रमनख 

प्रशासकीय 
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गर्े तर्णुयको फोटफकपी 

३) अर्नगमर् सतमतिको योजर्ा अर्नगमर् 

प्रतिवेदर् सतहिको तर्णुयको 

फोटोकपी 

४) खचुका तबल भरपाईहरु (अध्यक्षबाट 

प्रमातणि) 

५) आयोजर्ा स्थलका तवतभन्र् चरणका 

फोटोहरु (अध्यक्षबाट प्रमातणि) 

६) आयोजर्ा सावुजतर्क परीक्षण फारम 

(सरोकारवालाहरुको उपतस्थतिमा 

ियार गरी सावुजतर्क गररएको) 

७) र्ापी तकिाब, प्रातवतिक मनल्याङ्कर् 

तबल, कायु सम्पन्र् प्रतिवेदर् 

८) विा कायाुलयको तसफाररस 

९) गाउँस्िरीय योजर्ा अर्नगमर् िथा 

सनपरीवेक्षण सतमतिको प्रतिवेदर् 

१०)कायुक्रमहरुको हकमा कायुक्रम 

सम्पन्र् प्रतिवेदर् 

११) योजर्ा सम्पन्र् भएपतछ को योजर्ा 

स्थलको फोटो 

१२)योजर्ा हस्िान्िरण सम्झौिा 

 ३ 

तदर् तभत्र 

 

अतिकृि 

३. ‘घ’ वर्गको ननर्ागण व्यवसाय सम्बन्धी 

क. ‘घ’ वगुको तर्माुण 

व्यवसाय इजाजिपत्र 

प्रदार् 

१) तर्वेदर् 

२) फमु प्रोपाइटरको र्ागररकिा/रातरिय 

पररचयपत्रको फोटोकपी 

३) स्थायी लेखा र्म्बर (मूल्य अतभवतृद्ध 

कर समेि) दिा ुप्रमाणपत्रको 

फोटोकपी 

आतथुक ऐर् 

अर्नसार 

 

 

 

 

आवश्यक प्रतक्रया र 

कागजपत्र पूरा भई 

कायुपातलकाबाट तर्णुय 

भएको ३ तदर्तभत्र 

सामान्य प्रशासर् 

शाखा 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 
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४) चालू आ.व.को कर चनक्ता 

प्रमाणपत्रको फोटोकपी 

५) घरेलन िथा सार्ा उद्योग वा कम्पर्ी 

रतजष्टर कायाुलयको दिाु 

प्रमाणपत्रको फोटोकपी 

६) फमुको प्रबन्िपत्र र तर्यमावली 

७) फमुको र्ाममा खािा खोली रु 

..................... जम्मा गरेको भौचर 

८) कायुतवतिले िोकेको उपकरणहरुको 

सक्कलै भ्याट तबल । 

९) सबै यातन्त्रक उपकरण ठीक 

अवस्थामा रहेको भर्ी प्रमातणि गर्े 

मेकातर्कल इतन्जतर्यरको 

र्ागररकिा/रातरिय पररचयपत्रको 

फोटो 

१०)कपी, र्ेपाल इतन्जतर्यररङ 

काउतन्सलमा दिाु भएको 

प्रमाणपत्रको फोटोकपी र मेतशर् 

उपकरणहरुको तबमा कागजािको 

फोटोकपी 

११) फमुको कायाुलय रहेको जग्गािर्ी 

दिाु प्रमाण पनजाुको फोटोकपी वा 

घरभािा सम्झौिाको फोटोकपी 

१२)आवश्यक जर्शतक्तहरुको 

र्ागररकिा/रातरिय पररचयपत्रको 

फोटोकपी र शैतक्षक योग्यिाको 

प्रमाणपत्रको फोटोकपी 

१३)व्यवसाय दिाु प्रमाणपत्र 
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१४)दस्िनर बनझाएको भौचर 

र्ोटिः फोटोकपीहरु र्ोटरी पतब्लकबाट 

प्रमातणि भएको हुर्नपर्ेछ । 

ख. ‘घ’ वगुको तर्माुण 

व्यवसाय इजाजिपत्र 

र्वीकरण 

१) तर्वेदर् 

२) दस्िनर बनझाएको भौचर 

३) सक्कलै इजाजिपत्र 

४) कर चनक्ता प्रमाणपत्र 

आतथुक ऐर् 

अर्नसार 

 

कागजपत्र पूरा भएको 

तमतिले ३ तदर्तभत्र 

सामान्य प्रशासर् 

शाखा 

 

प्रमनख 

प्रशाशकीय 

अतिकृि 

४. र्ौजुदा सूची दर्ाग सम्बन्धी 

क. मौजनदा सूची दिाु १. तर्वेदर् 

२. कम्पर्ी दिा ुप्रमाण पत्रको 

प्रतितलतप 

३. स्थायी लेखा र्म्बर/मनल्य अतभवतृद्ध 

कर प्रमाण पत्रको प्रतितलतप 

४. पतछल्लो आ.व.को कर चनक्ता 

प्रमाण पत्रको प्रतितलतप 

५. कालोसूचीमा र्परेको स्वघोषणा 

पत्र 

६. र्ेपाली र्ागररकिाको प्रमाण पत्रको 

प्रमातणि प्रतितलतप 

आतथुक ऐर् 

अर्नसार 

 

कागजपत्र पूरा भए सोही 

तदर् 

तजन्सी 

व्यवस्थापर् िथा 

खरीद उपशाखा 

 

प्रमनख 

प्रशाशकीय 

अतिकृि 

५.र्ाउँपानिकाको स्वानर्त्वर्ा रहेको सटर नार्सारी सम्बन्धी 

क. सटर र्ामसारी १. संयनक्त तर्वेदर् 

२. अतघल्लो संझौिा सक्कल 

३. सटर संचालर् अर्नमिी पत्र सक्कल 

४. र्ामसारी भई जार्े व्यतक्तको 

र्ागररकिा/ रातरिय पररचय पत्रको 

प्रतितलतप 

५. र्ामसारी भई जार्े व्यतक्तको पासपोटु 

साईज फोटो २ प्रति 

आतथुक ऐर् 

अर्नसार 

 

कागजपत्र पूरा भए सोही 

तदर् 

राजस्व प्रशासर् 

उपशाखा 

शाखा 

 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 
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६. राजश्व वनझाएको भौचर 

६.सार्ानजक नवकास सम्बन्धी 

क. अपाङ्गिा पररचयपत्र 

तविरण 

१) अर्नसूची फारम (विाध्यक्षबाट 

प्रमातणि)  

२) सम्बतन्िि विा कायाुलयको 

तसफाररस 

३) र्ागररकिा/रातरिय 

पररचयपत्र/जन्मदिाुको 

फोटोकपी/अतभभावकको 

र्ागररकिाको फोटोकपी 

४) र्ेपाल मेतिकल काउतन्सलमा दिाु 

भएको तचतकत्सकले अपाङ्गिा 

खनल्र्े गरी तदएको कागजाि 

(िाक्टरको ररपोटु) 

५) शारररीक अपाङ्गिा देतखर्े गरी 

तखतचएको फोटो १ प्रति 

६) बसाई सरी आएको हकमा 

बसाईसराई दिाु प्रमाणपत्रको 

फोटोकपी 

७) अटो साइजको फोटो ४ प्रति 

तर्िःशनल्क  मतहला 

वालवातलका 

िथा समाज 

कल्याण  

उपशाखा 

 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 

ख. जेष्ठ र्ागररक पररचय पत्र तविरण १) तर्वेदर्  

२) र्ागररकिा/रातरिय पररचयपत्रको 

फोटोकपी 

३) पासपोट साइज २ प्रति फोटो 

तर्िःशनल्क कागजपत्र र प्रतक्रया पूरा 

भएमा सोही तदर् 

मतहला 

वालवातलका 

िथा समाज 

कल्याण 

उपशाखा 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 
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ग. संस्था माफुि कायुक्रम सञ्चालर् १) संस्था दिाु प्रमाण पत्र/र्वीकरण 

२) पार्/भ्याट दिाु/र्वीकरण 

३) प्रस्िावर्ा/वातषुक प्रतिवेदर्/लेप 

प्रतिवेदर् 

४) संस्थाको तविार् 

५) सतमतिको तर्णुय/विा कायाुलयको 

तसफाररस/यस कायाुलयमा सूचीकृि 

भएको प्रमाण 

६) ञतर्वेदर् 

तर्िःशनल्क कागजपत्र र प्रतक्रया पूरा 

भएपतछ 

मतहला 

वालवातलका 

िथा समाज 

कल्याण 

उपशाखा 

 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 

घ. मतहला समूह दिाु १) तर्वेदर् 

२) समूहको तविार् २ प्रति 

३) समूह दिाु सम्बन्िी भेलाको तर्णुय 

४) कायु सतमतिको र्ागररकिा/रातरिय 

पररचय पत्रको फोटोकपी  

५) समूहको छाप 

आतथुक ऐर् अर्नसार कागजपत्र र प्रतक्रया पूरा 

भएमा सोही तदर् 

संघसंस्था िथा 

सहकारी 

उपशाखा 

 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 

ङ. गै.स.स आबद्धिा १) तर्वेदर् 

२) सम्बतन्िि विा कायाुलयको 

तसफाररस 

३) गाउँपातलकामा चालन आ.व. सम्म 

बनझाउर्नपर् ेसम्पूणु कर तिरेको 

रतसदको फोटोकपी 

४) संस्था दिाु प्रमाणपत्रको फोटोकपी 

५) संस्था आबद्धिा गर्े तर्णुयको 

फोटोकपी 

६) संस्थाको तविार्को फोटोकपी 

७) स्थायी लेखा र्म्बर दिाु प्रमाणपत्र र 

कर चनक्ता प्रमाणपत्रको फोटोकपी 

तर्िःशनल्क 

 

कागजपत्र पूरा भएको 

तमतिले ३ तदर्तभत्र 

 

संघसंस्था िथा 

सहकारी 

उपशाखा 

 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 
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८) संस्थाको वातषुक कायुक्रम िथा 

बजेट तववरण 

९) लेखापरीक्षण प्रतिवेदर् र संस्थाको 

प्रगति प्रतिवेदर् 

१०)कायु सतमतिका पदातिकारीहरुको 

र्ागररकिा/रातरिय पररचयपत्रको 

फोटोकपी 

११) दस्िनर बनझाएको भौचर 

च. गै.स.स र्वीकरण १) तर्वेदर् 

२) संस्था आबद्धिाको प्रमाणपत्र 

३) सम्बतन्िि विा कायाुलयको 

तसफाररस 

४) गाउँपातलकामा चालन आ.व. सम्म 

बनझाउर्न पर्े सम्पूणु कर तिरेको 

रतसदको फोटोकपी 

५) लेखापरीक्षण प्रतिवेदर् र संस्थाको 

प्रगति प्रतिवेदर् 

६) कर चनक्ता प्रमाणपत्रको फोटोकपी 

तर्िःशनल्क 

 

कागजपत्र पूरा भएको 

तमतिले ३ तदर्तभत्र 

 

 

संघसंस्था िथा 

सहकारी 

उपशाखा 

 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 

छ. गै.स.स लाई कायुक्रम 

सञ्चालर्का लातग पूवु स्वीकृति 

१) तर्वेदर् 

२) संस्थाको प्रगति प्रतिवेदर् 

३) स्वीकृति माग गररएको कायुक्रमको 

बजेट सतहिको तवस्ििृ कायुयोजर्ा 

४) गाउँपातलकाबाट जारी भएको संस्था 

आबद्धिा/र्वीकरण प्रमाणपत्रको 

फोटोकपी 

तर्िःशनल्क 

 

कागजपत्र पूरा भएको 

तमतिले ३ तदर्तभत्र 

 

 

संघसंस्था िथा 

सहकारी 

उपशाखा 

 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 

ज. गै.स.स र्वीकरण 

तसफाररस 

१) संस्थाको तर्वेदर् 

२) सम्बतन्िि विा कायाुलयको 

तसफाररस 

तर्िःशनल्क 

 

कागजपत्र पूरा भएको 

तमतिले ३ तदर्तभत्र 

 

संघसंस्था िथा 

सहकारी 

उपशाखा 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 
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३) गाउँपातलकाबाट जारी भएको संस्था 

आबद्धिा/र्वीकरण प्रमाणपत्रको 

फोटोकपी 

  

 

 

 

 

७.न्यानयक सेवा सम्बन्धी 

क. उजनरी दिाु १) कार्नर्बमोतजम हकदैया पनगेको 

व्यतक्तको रीिपूवुकको तर्वेदर् 

२) र्ागररकिा/रातरिय पररचयपत्रको 

फोटोकपी 

३) सम्बतन्िि विाको तसफाररस 

(आवश्यक पर्े भएमा सजुतमर् 

मनचनल्का सतहि) 

४) विास्िरबाट तववाद समािार् िथा 

मेलतमलापका लातग प्रयास भएको 

भए सोसम्बन्िी तर्णुय िथा 

कागजािहरु 

५) उजनरीको प्रकृतिको आिारमा 

आवश्यक अन्य प्रमाण र 

कागजािहरु 

आतथुक ऐर् 

अर्नसार 

 

— सबै कागजपत्र पनग े

दिा ु

सोही तदर् 

— म्याद िामेल ७ तदर् 

तभत्र 

– सम्पूणु प्रतक्रया पूरा 

भएपतछ ३ मतहर्ातभत्र 

अतन्िम तर्णुय हुर् े

 

उजनरी प्रशासक गाउँपातलका 

उपाध्यक्ष/ 

न्यातयक सतमति 

संयोजक 

 ख. मेलतमलाप तर्वेदर् दिा ु १) कार्नर् बमोतजम हकदैया पनगेको 

व्यतक्तको रीिपूवुकको तर्वेदर् 

२) र्ागररकिा/रातरिय पररचयपत्रको 

फोटोकपी 

३) सम्बतन्िि विाको तसफाररस 

(आवश्यक पर्े भएमा सजुतमर् 

मनचनल्का सतहि) 

४) विा स्िरबाट तववाद समािार् िथा 

आतथुक ऐर् 

अर्नसार 

(सबै कागजपत्र पनग े

सोही 

तदर् 

उजनरी प्रशासक गाउँपातलका 

उपाध्यक्ष/ 

न्यातयक सतमति 

संयोजक 
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मेलतमलापका लातग प्रयास भएको 

भए सोसम्बन्िी तर्णुय िथा 

कागजािहरु 

५) मेलतमलापकिाुबाट भएको 

तसफाररस 

६) उजनरीको प्रकृतिको आिारमा 

आवश्यक अन्य प्रमाण र 

कागजािहरु 

८.सार्ानजक सुरक्षा र्था पञ्जीकरण सम्बन्धी 

क. मिृकको हकवालालाई सामातजक 

सनरक्षा भत्ता भनक्तार्ी तसफाररस 

१) तर्वेदर् 

२) सम्बतन्िि विाको तसफाररस 

३) विाको रोहबरमा गररएको 

हकवालाहरुको मञ्जनरीर्ामा 

४) मिृकसँगको र्ािा प्रमातणि 

प्रमाणपत्रको फोटोकपी 

५) मिृकको र्ागररकिा/रातरिय 

पररचयपत्रको फोटोकपी 

६) हकवालाहरुको र्ागररकिा/रातरिय 

पररचयपत्रको फोटोकपी 

७) मिृकको मतृ्यनदिाु प्रमाणपत्रको 

फोटोकपी 

८) सामातजक सनरक्षा भत्ता पररचयपत्रको 

फोटोकपी 

तर्िःशनल्क 

प्रमनख 

 

कागज पत्र परूा भएमा 

सोही 

तदर् 

 

सामातजक सनरक्षा 

िथा पञ्जीकरण 

इकाई 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 

९. निक्षा, युवा र्था खेिकुद सम्बन्धी 

ख. तवद्यालय कक्षा थप/तवषय थप 

अर्नमति 

१) तर्वेदर् 

२) सम्बतन्िि तवद्यालय व्यवस्थापर् 

सतमतिको तर्णुयको फोटोकपी 

आतथुक ऐर् 

अर्नसार 

 

फागनर् मतहर्ामा तशक्षा, यनवा िथा 

खेलकन द शाखा 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 
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३) तवद्यालय स्थापर्ाको अर्नमति पत्र 

साथै िल्लो कक्षा अर्नमति पत्रको 

फोटोकपी 

४) जग्गा वा भवर् भािामा भए कम्िीमा 

५ वषु सम्मका लातग भएको 

सम्झौिा 

५) शैतक्षक गनठीको तविार् वा 

कम्पर्ीको प्रबन्िपत्र र 

तर्यमावलीको प्रति 

६) गाउँपातलकामा चालन आ.व. सम्म 

बनझाउर्नपर् ेसम्पूणु कर तिरेको 

रतसदको प्रति 

७) तवद्यालय सञ्चालक वा 

लगार्ीकिाुको र्ागररकिा/रातरिय 

पररचयपत्र र शैतक्षक योग्यिाको 

प्रमाणपत्र 

८) तवद्यालयमा कायुरि तशक्षक, 

कमुचारीको सेवा शिुसम्बन्िी 

तवतर्यमावली 

९) करचनक्ता प्रमाणपत्रको प्रति 

१०)दस्िनर बनझाएको भौचर 

ग. स्थार् पररविुर्का 

लातग अर्नमति प्रदार् 

१) तर्वेदर् 

२) तवद्यालय व्यवस्थापर् सतमतिको 

तर्णुयको फोटोकपी 

३) आउर्े र जार्े दनवै स्थार्ीय िहको 

तसफाररस 

४) तवद्यालय स्थापर्ाको अर्नमति पत्रको 

फोटोकपी 

आतथुक ऐर् 

अर्नसार 

 

फागनर् मतहर्ामा तशक्षा, यनवा िथा 

खेलकन द शाखा 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 
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५) जग्गा िर्ी दिाु प्रमाण पनजाुको 

फोटोकपी 

६) जग्गा वा भवर् भािामा भए कम्िीमा 

५ वषु सम्मका लातग भएको 

सम्झौिा 

७) शैतक्षक गनठीको तविार् वा 

कम्पर्ीको प्रबन्िपत्र र 

तर्यमावलीको फोटोकपी 

८) लेखापरीक्षण प्रतिवेदर्को फोटोकपी 

९) गाउँपातलकामा चालन आ.व. सम्म 

बनझाउर्नपर् ेसम्पूणु कर तिरेको 

रतसदको फोटोकपी 

१०)तवद्यालय सञ्चालक वा 

लगार्ीकिाुको र्ागररकिा/रातरिय 

पररचयपत्र, शैतक्षक योग्यिाको 

प्रमाणपत्रको फोटोकपी 

११) करचनक्ता प्रमाणपत्रको फोटोकपी 

१२)दस्िनर बनझाएको भौचर 

च. कक्षा ८ को गे्रि 

तसटको प्रतितलतप 

प्रदार् 

१. तर्वेदर् 

२. सम्बतन्िि तवद्यालयको तसफाररस 

३. दस्िनर बनझाएको भौचर 

आतथुक ऐर् 

अर्नसार 

 

कागजपत्र पूरा भए सोही 

तदर् 

तशक्षा, यनवा िथा 

खेलकन द शाखा 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 

१०. कृनि सेवा सम्बन्धी 

क. व्यवसातयक कृतष फमु दिाु िथा 

र्वीकरण 

१. तर्वेदर् 

२. र्ागररकिा/रातरिय पररचयपत्रको 

फोटोकपी 

३. खेिी गररएको जतमर्को जग्गािर्ी 

दिाु प्रमाण पनजाु वा भािामा तलएको 

भए सम्झौिा पत्रको फोटोकपी 

आतथुक ऐर् 

अर्नसार 

 

 

कागजपत्र पूरा भएमा ३ 

तदर्तभत्र 

कृतष तवकास 

शाखा 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 



 
 

30 
 

४. सम्बतन्िि विा कायाुलयको 

तसफाररस पत्र 

५. पासपोटु साईजको २ प्रति फोटो 

ग. रासायतर्क मल तबक्री 

इजाजि पत्र प्रदार् िथा र्वीकरण 

 

१. तर्वेदर् 

२. सम्बतन्िि विा कायाुलयको 

तसफाररस 

३. रासायतर्क मल तबक्री तबिरणको 

तववरण 

४. स्थायी लेखा र्म्बर दिाु प्रमाण 

पत्रको फोटोकपी 

५. लेखा परीक्षण प्रतिवेदर् पतछल्लो २ 

वषुको 

६. दस्िनर बनझाएको भौचर 

आतथुक ऐर् 

अर्नसार 

 

 

अर्नदार्को मल तविरण 

व्यवस्थापर् स्थार्ीय 

सतमतिले तर्णुय गरेको 

७ तदर् तभत्र 

कृतष तवकास 

शाखा 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 

घ. कृषक समूह दिाु िथा 

र्वीकरण 

१. तर्वेदर् 

२. तविार् २ प्रति 

३. बैठकको तर्णुयको फोटोकपी 

४. कायु सतमतिका पदातिकारीहरुको 

र्ागररकिा/रातरिय पररचय पत्रको 

फोटोकपी  

५. समूह तववरण फारम 

६. सम्बतन्िि विा कायाुलयको 

तसफाररस 

आतथुक ऐर् 

अर्नसार 

 

 

कागजपत्र पूरा भएमा ३ 

तदर्तभत्र 

कृतष तवकास 

शाखा 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 

११. पिुपंक्षी र्था र्त्स्य सेवा सम्बन्धी 

क. पशनपन्छी समूह दिाु 

िथा र्वीकरण 

१. तर्वेदर् 

२. प्रस्िातवि समूहको तविार् 

३. समूह दिाु गर्ु भएको तर्णुयको 

फोटोकपी 

आतथुक ऐर् 

अर्नसार 

 

 

कागजपत्र पूरा भएमा ३ 

तदर्तभत्र 

पशनपन्छी िथा 

मत्स्य तवकास 

शाखा 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 
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४. कायु सतमतिका सदस्यहरुको 

र्ागररकिा/रातरिय पररचयपत्रको 

फोटोकपी  

५. सम्बतन्िि विा कायाुलयको 

तसफाररस 

६. र्वीकरणका लातग समूह दिाु 

प्रमाणपत्रको सक्कल प्रति 

ख. पशन स्वास््यकमी दिाु १. तर्वेदर् 

२. र्ागररकिा/रातरिय पररचयपत्रको 

फोटोकपी 

३. िातलम तलएको प्रमाणपत्रको 

फोटोकपी 

४. हाल काम गर्े विा कायाुलयको 

तसफाररस 

आतथुक ऐर् 

अर्नसार 

 

 

कागजपत्र पूरा भएमा ३ 

तदर्तभत्र 

पशनपन्छी िथा 

मत्स्य तवकास 

शाखा 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 

ग. व्यवसातयक पशनपन्छी फमु दिाु र 

र्वीकरण 

१. र्ागररकिा/रातरिय पररचयपत्रको 

फोटोकपी 

२. पासपोटु साइजको फोटो २ प्रति 

३. सम्बतन्िि विा कायाुलयको 

तसफाररस 

४. र्वीकरणका लातग फमु दिाु 

प्रमाणपत्रको सक्कल प्रति 

आतथुक ऐर् 

अर्नसार 

 

 

कागजपत्र पूरा भएमा ३ 

तदर्तभत्र 

पशनपन्छी िथा 

मत्स्य तवकास 

शाखा 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 

घ. तवमा रकम भनक्तार्ी तसफाररस १.  तर्वेदर् 

२. विा कायाुलयको तसफाररस 

३. स्थलगि मनचनल्का 

४. मतृ्यू भएको वस्िनको ट्याग र्ं देतखर्े 

गररको फोटो १ प्रति 

५. औषिी उपचार गरेको प्रातवतिकको 

तसफाररस वा मतृ्यू भएको कारण वा 

तर् शन:ल्क कागजपत्र पूरा भएमा 

सोही  

तदर् 

पशनपन्छी िथा 

मत्स्य तवकास 

शाखा 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 
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रोग 

६. सम्बतन्िि तवमा कम्पर्ीको तवमा लेख 

र्म्बर 

७. कृषकले तवमा रकम भनक्तार्ीको दावी 

फमेट 

१२. स्वास््य सेवा सम्बन्धी 

क. 

 

तवपन्र् र्ागररक 

स्वास््य उपचार 

तसफाररस 

१. तर्वेदर् 

२. तबरामीको र्ागररकिा/रातरिय 

पररचयपत्रको फोटोकपी; १६ वषु 

मनतर्को हकमा जन्मदिाु प्रमाणपत्रको 

फोटोकपी (तबरामी बाहेक 

अन्य व्यतक्त तर्वेदक भएमा तर्जको 

र्ागररकिाको फोटोकपी ) 

३. रोग तर्दार् िथा उपचारको 

कागजपत्रको फोटोकपी 

४. तबरामीको उपचारका लातग 

िोतकएको अस्पिालको तसफाररस 

५. तवपन्र् र्ागररक भएको खनल्र्े 

सम्बतन्िि विा कायाुलयको 

तसफाररस 

तर्िःशनल्क 

 

कागजपत्र पूरा भएमा 

सोही 

तदर् 

 

स्वास््य शाखा प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 

ख. सनत्केरी पोषण खचु तविरण १. तर्वेदर् 

२. अस्पिालको वथु सतटुतफकेटको 

प्रतितलतप 

३. वच्चाको जन्म दिाु प्रमाण पत्रको 

प्रतितलतप 

४. आमा वनवाको र्ागररकिा प्रतितलतप 

५. आमा वनवाको तववाह दिाु प्रमाण 

पत्रको प्रतितलतप 

तर्िःशनल्क 

 

कागजपत्र पूरा भएमा 

सोही 

तदर् 

 

स्वास््य शाखा प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 
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६. विा कायाुलयको तसफाररस 

१३. सहकारी सम्बन्धी 

क. सहकारी संस्था दिाु १. तर्वेदर् 

२. पतहलो र दोस्रो प्रारतम्भक भेलाको 

तर्णुयको प्रमातणि फोटोकपी 

३. प्रस्िातवि कायुयोजर्ा २ प्रति 

४. सहकारी संस्थाको प्रस्िातवि 

तवतर्यम (२ प्रति) 

५. तर्वेदकहरुको र्ागररकिा/रातरिय 

पररचयपत्रको प्रमातणि फोटोकपी 

(सञ्चालक सतमतिका सदस्यहरुको 

हकमा र्ोटरी पतब्लकबाट प्रमातणि 

भएको हुर्नपर्े ) 

६. तर्वेदकको र्ागररकिा/रातरिय 

पररचयपत्र कायुक्षेत्रभन्दा बातहरबाट 

जारी भएको भए कायुक्षेत्रतभत्र 

स्थायी रुपमा बसोबास गरेको 

७. प्रमाण पनग्र्े कागजािको फोटोकपी 

८. तर्वेदकहरुको स्वघोषणा 

९. सम्बतन्िि विा कायाुलयको 

तसफाररस 

१०.  सहकारी संस्था सञ्चालर्को 

सम्भाव्यिा अध्ययर् प्रतिवेदर् 

११.  सदस्यले तलर् स्वीकार गरेको सेयर 

संख्या र सेयर रकमको तववरण 

१२.  सेयर र प्रवेश शनल्क बापि जम्मा 

भएको रकम सञ्चालक सतमतिको 

बनद्धशातन्ि गाउँपातलकाको 

सहकारी तर्यमावली 

बमोतजम 

कागजपत्र पूरा भएको 

तमतिले ३ तदर् तभत्र 

सहकारी िथा 

संघ संस्था 

उपशाखा 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 
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कन र्ै एक सदस्यले बनतझतलएको 

भरपाई 

ख. तवतर्यम संशोिर् १. तर्वेदर् 

२. सािारण सभाको बहुमिले तवतर्यम 

संशोिर् गर्े तर्णुयको फोटोकपी 

३. प्रस्िातवि संशोतिि तवतर्यम (िीर् 

महले ढाँचामा र्पेाली कागजमा) २ 

प्रति 

४. संस्थाको पतछल्लो आतथुक वषुको 

अतन्िम लेखा परीक्षण प्रतिवदेर् 

बनद्धशातन्ि गाउँपातलकाको 

सहकारी तर्यमावली 

बमोतजम 

कागजपत्र पूरा भएको 

तमतिले ७ तदर् तभत्र 

सहकारी िथा 

संघ संस्था 

उपशाखा 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 

१४. संघ संस्था सम्बन्धी 

क जलस्रोि उपभोक्ता सतमति दिाु  १. तर्वेदर्  

२. आमभेलाको तर्णुय प्रतितलतप 

३. सतमतिको सक्कलै तविार् २ प्रति 

४. विा कायाुलयको तसफाररस 

५. राजश्व बनझाएको भौचर 

आतथुक ऐर् अर्नसार 

 

 

 

सहकारी िथा 

संघ संस्था 

उपशाखा 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 

ख. जलस्रोि उपभोक्ता सतमति र्वीकरण १. तर्वेदर्  

२. सक्कल प्रमाण पत्र 

३. पतछल्लो आ.व . को लेखापरीक्षण 

प्रतिवेदर् 

४. राजश्व बनझाएको भौचर  

आतथुक ऐर् अर्नसार 

 

 सहकारी िथा 

संघ संस्था 

उपशाखा 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 

ग. संघ संस्था दिाु १. तर्वेदर्  

२. संस्थाको तविार् २ प्रति 

३. कायु सतमतिको प्रमातणि र्ागररकिा 

४. भेलाको तर्णुय 

५. विा कायाुलयको तसफाररस 

६. राजश्व बनझाएको भौचर 

आतथुक ऐर् अर्नसार 

 

 सहकारी िथा 

संघ संस्था 

उपशाखा 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 
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घ. संघ संस्था र्वीकरण १. तर्वेदर्  

२. सक्कल प्रमाण पत्र 

३. राजश्व वनझाएको भौचर 

४. पतछल्लो आ.व.को लेखापरीक्षण 

प्रतिवेदर् 

आतथुक ऐर् अर्नसार 

 

 सहकारी िथा 

संघ संस्था 

उपशाखा 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 

१५. आयुवेद सम्वन्धी 

१ तवरामी जाँच - तर्शनल्क तवहार् १० देतख ३ 

बजेसम्म 

आयनवेद शाखा प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 

२ अत्यावश्यक आयनवेतदक औषिी 

तविरण 

- तर्शनल्क तवहार् १० देतख ३ 

बजेसम्म 

आयनवेद शाखा प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 

१६. सूचना र्ार् सम्वन्धी 

क. सूचर्ा माग १. तर्वेदर् 

२. र्ागररकिाको प्रतितलतप 

सूचर्ाको हकसम्वन्िी 

ऐर् िथा तर्यमावलीमा 

िोतकए वमोतजमको 

दस्िनर 

सूचर्ाको प्रकृति हरेी 

१५ तदर्सम्म 

सूचर्ा 

अतिकारी 

प्रमनख 

प्रशासकीय 

अतिकृि 

१७. िोिगाि सेवा केन्द्र 

क. बेिोिगाि आवेदन  १. ररिपनवुक भररएको आवेदर् फारम 

२. तर्वेदकको र्ागररकिाको प्रतितलतप  

३. पासपोटु साईजको फोटो  

पररवारका सम्पूणु सदस्यहरुको 

र्ागररकिाको प्रतितलतप  

ननशलु्क फागनु  िोिगाि सेवा 
केन्द्र 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

ख पारिश्रनमक भिुानी १. तर्वेदर् 

२. विा कायाुलयबाट प्रमातणि हातजरी 

तववरण  

म्यादी ववमा, 
कल्याणकािी कोष 

२ ददन िोिगाि सेवा 
केन्द्र 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
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४. विा कायाुलयको तसफाररस ि सामाजिक सिुक्षा 
कोषमा िकम िम्मा 
गनुवपने    

अनधकृत 

ग श्रम स्वीकृनत प्रकृयामा 
सहिीकिण 

१. तर्वेदर् फारम 

२. स्वघोषणा फारम 

३. पासपोटु 

४. तभसा 

५. रेतसिेन्स आइिी 

६. र्ागररकिा  

७. पासपोटु साइजको फोटो 

३. म्यादी तवमा, कल्याणकारी कोष, 

सामातजक सनरक्षा कोषमा रकम 

जम्मा गरेको प्रमाण  

तोवकए बमोजिम २ ददन िोिगाि सेवा 
केन्द्र 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

घ वैदेजशक िोिगािमा गएका 
व्यजिको मतृ्य भएमा 
परिवािले पाउने आनथवक 
क्षनतपूनतव     

१. राहदार्ीमा गन्िव्य मनलनकमा पनगेको 

प्रमातणि हुर्े छाप भएको पषृ्ठ र 

राहदार्ीबाहकको राहदार्ी र्ं/. र्ाम 

र फोटो भएको पषृ्ठको छायाँप्रति  

२. तवदेश तस्थि रोजगारदािा कम्पर्ी, 

तर्योग/अस्पिालको मतृ्यको प्रमाण 

र शव ल्याउँदाको प्रज्ञापर् पत्र 

(तवदेशमा मतृ्य भएको हकमा  ) 

३. र्ेपालमा मतृ्य भएकाको हकमा तर्ज 

वैदेतशक रोजगारीबाट फकेको 

आगमर्को छाप लागेको पषृ्ठको 

प्रतितलतप । 

४. मतृ्य दिाुको प्रमाण पत्रको प्रतितलतप 

५. हकवालाको र्ागररकिा/र्ािा 

ननशलु्क ननयमानसुाि िोिगाि सेवा 
केन्द्र 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 
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प्रमातणि र अतववातहि भए विा 

कायाुलयको अतववातहिको 

तसफाररस पत्र । 

६. विा कायाुलयको हकवाला खनलेको 

फोटो र बैंकको र्ाम/शाखा र 

बैंकखािा र्ं. रुजन सतहिको बैंकको 

पत्र  

७. तर्वेदकको एक प्रति पासपोटु 

साइजको फोटो  

४. र्तजकको हकवालाको पासपोटु 

साइजको एक प्रति फोटो,   

ङ वैदेजशक िोिगािमा गएका 
व्यजिलाई गम्भीि िोग 
लागेमा स्वास्थ्य उपचािको 
लानग सहिीकिण 

१. राहदार्ीमा गन्िव्य मनलनकमा पनगेको 

प्रमातणि हुर्े छाप भएको पषृ्ठ र 

राहदार्ीबाहकको राहदार्ी र्ं/. र्ाम 

र फोटो भएको पषृ्ठको छायाँप्रति । 

२. विा कायाुलयबाट हकवाला 

खनलेको फोटो र बैंकको र्ाम/शाखा 

र बैंकखािा र् ं .रुजन सतहिको बैंकको 

पत्र  

३. तर्वेदकको एक प्रति पासपोटु 

साइजको फोटो  

४. र्तजकको हकवालाको पासपोटु 

साइजको एक प्रति फोटो 

५. रोग प्रमातणि भएको अस्पिालको 

ररपोटु  

ननशलु्क  िोिगाि सेवा 
केन्द्र 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

च  बैदेजशक िोिगािमा गएको 
व्यजिको परिवािलाई 

१. श्रतमकको राहदार्ीमा गन्िव्य 

मनलनकमा पनगेको प्रमातणि हुर् ेछाप 

भएको पषृ्ठ र राहदार्ीबाहकको 

ननशलु्क  िोिगाि सेवा 
केन्द्र 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
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गम्भीि िोग लागेमा 
स्वास्थ्य उपचािको लानग 
सहिीकिण 

राहदार्ी र्.ं, र्ाम र फोटो भएको 

पषृ्ठको छायाँप्रति । 

२. तर्वेदकको फोटो र बैंकको 

र्ाम/शाखा र बैंकखािा र्ं .रुजन 

सतहिको बैंकको पत्र   

३. तर्वेदकको एक प्रति पासपोटु 

साइजको फोटो । 

४. अर्नसूची फारम  

६. रोग प्रमातणि भएको अस्पिालको 

ररपोटु  

अनधकृत 

छ बैदेजशक िोिगािमा गएको 
व्यजिको शव जझकाउने , 

खोि तलास आददको 
सहिीकिण 

७. पासपोटु, अर्नसूची फारम, तर्वेदर् ननशलु्क  िोिगाि सेवा 
केन्द्र 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 
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भानगिथा बदु्धशाजन्त अस्पताल 

क्र.सं.  सेवाको प्रकाि  उपलब्ध सेवाहरु सेवा सञ्चालन हनुे समय लाग्ने शलु्क जिम्मेबािी 
व्यजि 

गनुासो सनु्ने 
अनधकािी 

1 बवहिंग (ओ.पी.िी.) सेवा सबै प्रकािका नबिामी िाँच तथा 
उपचाि 

कायावलय समय ननिःशलु्क िाक्टि मे.स.ु 

2 डे्रनसङ (Procedures) ववनभन्न वकनसमका Procedures/घाउ 
जचिफाि गरिने 

खुल्ने समय ववहान 10 बिेदेजख 
अपिान्ह 4 बिेसम्म 

तोवकएको दस्तिु पािामेनिक्स मे.स.ु 

3 आकजस्मक (Emergency) सेवा गजम्भि वविामीको तत्काल िाँच, 
उपचाि तथा प्रेिणा 

खुल्ने समय ववहान 6 बिेदेजख 
अपिान्ह 4 बिेसम्म 

सिःशलु्क िाक्टि/पािामेनि
क्स 

मे.स.ु 

4 नभनियो एक्स-िे सेवा सबै प्रकािका नभनियो एक्स-िे सेवा हप्ताको आइतबाि/बधुबाि/शकु्रबाि 
तोवकएको समय  

तोवकएको दस्तिु िेनियोलोजिष्ट मे.स.ु 

5 इको कानिवयोग्राफी सेवा सबै प्रकािका इको सेवा हप्ताको आइतबाि/बधुबाि/शकु्रबाि 
तोवकएको समय  

तोवकएको दस्तिु कन्सल्टेन्ट 
वफजिनसयन 

मे.स.ु 

6 प्रयोगशाला सेवा िगत, ददसा, वपसाब, खकाि तथा नबयव 
िाँच     (ल्यावको शलु्क 
काउन्टिमा बझुाउन ुपनेछ) 

खुल्ने समय ववहान 6 बिेदेजख 
अपिान्ह 4 बिेसम्म 

तोवकएको दस्तिु मे.ल्या.टे./ल्या.
टे./ल्या.अ. 

मे.स.ु 

7 एक्स-िे सेवा सबै प्रकािका एक्स-िे सेवा खुल्ने समय ववहान 6 बिेदेजख 
अपिान्ह 4 बिेसम्म 

तोवकएको दस्तिु िेनियोग्राफि मे.स.ु 

8 सिःशलु्क फामेसी सेवा भागीिथा बदु्धशाजन्त अस्पताल 
व्यवस्थापन तथा सञ्चालन सनमनतद्वािा 
सञ्चानलत सिःशलु्क औषधी नबक्री कक्ष 

खुल्ने समय ववहान 6 बिेदेजख 
अपिान्ह 4 बिेसम्म 

सिःशलु्क िी.फामेसी  मे.स.ु 

9 ननिःशलु्क फामेसी सेवा नेपाल सिकािद्वािा ननिःशलु्क प्रदान 
गरिएको 98 प्रकािका औषधी ववतिण 

खुल्ने समय ववहान 6 बिेदेजख 
अपिान्ह 4 बिेसम्म 

ननिःशलु्क िी.फामेसी  मे.स.ु 

10 स्वास्थ्य बीमा फामेसी सेवा स्वास्थ्य बीमा बोिवद्वािा सूचीकृत 
औषधी ववतिण कक्ष 

खुल्ने समय ववहान 6 बिेदेजख 
अपिान्ह 4 बिेसम्म 

ननिःशलु्क िी.फामेसी  मे.स.ु 

11 वटकट काउन्टि वटकट काट्ने ठाउँ खुल्ने समय ववहान 6 बिेदेजख ननिःशलु्क डु्यटी स्टाफ मे.स.ु 
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अपिान्ह 1 बिेसम्म 
12 आखँा उपचाि सेवा आखँा सम्बन्धी वविामी िाँच तथा 

उपचाि 
बधुबाि कायावलय समय ननिःशलु्क डु्यटी स्टाफ मे.स.ु 

13 ANC सेवा गभववती िाँच/ आवश्यकतानसुाि प्रेषण 
गने/९ हप्तासम्मको औषधी माफव त 
गभवपतन सेवा तथा पिामशव 

कायावलय समय ननिःशलु्क ननसवङ स्टाफ मे.स.ु 

14 PNC सेवा घिमै गई PNC सेवा ददने कायावलय समय ननिःशलु्क ननसवङ स्टाफ मे.स.ु 
15 स्तनपान कक्ष स्तनपान २४ सै घण्टा ननिःशलु्क डु्यटी स्टाफ मे.स.ु 
16 क्षयिोग/कुष्ठिोग क्षयिोगको 

िाँच,पिीक्षण,उपचाि/कुष्ठिोगीको 
उपचाि तथा पिामशव 

कायावलय समय ननिःशलु्क तोवकएको व्यजि मे.स.ु 

17 फामेसी स्टोि सेवा औषधीको भण्िािण व्यवस्थापन खुल्ने समय ववहान 6 बिेदेजख 
अपिान्ह 4 बिेसम्म 

तोवकए बमोजिम िी.फामव मे.स.ु 

18 सेन्िल स्टोि जिन्सी मालसामान 
भण्िािण/लेखांकन/ववतिण/भण्िािण 
व्यवस्थापन सेवा 

खुल्ने समय ववहान 6 बिेदेजख 
अपिान्ह 4 बिेसम्म 

ननिःशलु्क तोवकएको व्यजि मे.स.ु 

19 प्रशासन सेवा प्रशासननक सेवा कायावलय समय ननिःशलु्क प्रशासननक 
कमवचािी 

मे.स.ु 

20 बैठक कक्ष बैठक, तानलम तथा सेनमनाि आवश्यकतानसुाि ननयमानसुाि तोवकएको व्यजि मे.स.ु 
21 खोप सेवा बी.सी.िी., िी.पी.टी.,पेन्टा 

भ्यालेन्ट,पोनलयो 
आई.पी.भी.,ओ.पी.भी., पी.सी.भी., एम. 
आि.िे.,टी.टी. 

प्रत्येक मवहनाको 3 देजख १० 
गतेसम्म (११ देजख ४ बिेसम्म) 

ननिःशलु्क तोवकएको व्यजि मे.स.ु 

22 गाउँघि जक्लननक सेवा परिवाि ननयोिन सेवा, सिुजक्षत 
माततृ्व, पोषण अनगुमन, प्राथनमक 
उपचाि तथा पिामशव सेवा 

प्रत्येक मवहनाको 17 देजख 20 
गतेसम्म (११ देजख ४ बिेसम्म) 

ननिःशलु्क तोवकएको व्यजि मे.स.ु 

23 पोषण सेवा िाँच, पिीक्षण, उपचाि एवं पिामशव कायावलय समय ननिःशलु्क तोवकएको व्यजि मे.स.ु 
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24 ममवत सम्भाि कक्ष मेजशनिी औिाि तथा उपकिणको 
ममवत सम्भाि 

आवश्यकतानसुाि ननयमानसुाि तोवकएको व्यजि मे.स.ु 

25 यौन िोग/एच.आई.भी.एड्स िि पिीक्षण, उपचाि तथा पिामशव कायावलय समय ननिःशलु्क डु्यटी स्टाफ मे.स.ु 
26 चमेनागहृ सेवा खािा, खाना सेवा तोवकएको समयमा तोवकएको दििेट चमेनागहृ 

सञ्चालक 
मे.स.ु 
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७. ननणवय गने प्रवक्रया ि अनधकािी 
गाउँसभा, गाउँ कायवपानलका वैठक, गाउँपानलका अध्यक्ष ि प्रशासननक ननणवयका लानग प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृत । 

८. ननणवय उपि उििुी सनु्ने अनधकािी 
क. गाउँ कायवपानलका 
ख. गाउँपानलका अध्यक्ष: मनोि प्रसाईं 
ग. प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत: ववनोद पोखिेल  

९. सम्पादन गिेको कामको ववविण 

क. गाउँसभाबाट ववननयोजित विेट अनसुािका वावषवक कायवक्रम तथा योिनाहरु सम्पन्न गिेको ।  

ख. ववपद तथा फोहोिमैला व्यवस्थापनको कायव गिेको ।  

ग. भागीिथा बदु्धशाजन्त अस्पतालबाट ननशलु्क स्वास्थ्य नबमा कायवक्रम माफव त स्वास्थ्य सेवा प्रदान 
गिेको ।  

घ. कोशी प्रदेश सिकाि, करुणा फाउण्िेसन ि गाउँपानलकाको नत्रपक्षीय लागत साझेदािीमा अपांगता 
िोकथाम तथा पनुस्थावपना सम्बन्धी कायवक्रम सञ्चालनमा ल्याएको ।  

ङ. समपूिक अनदुान, ववशेष अनदुान ि तिाई -मधेश समवृद्ध कायवक्रमका योिनाहरु सञ्चालन गिेको  

च. बैदेजशक िोिगािीमा िाने व्यजिहरुको श्रम स्वीकृनतमा सहिीकिण गिेको ।  

छ. ववपन्न नागरिकलाई ननशलु्क स्वास्थ्य नबमा सेवा उपलव्ध गिाएको । 

ि. नेपाल िेिक्रश सोसाइटी झापासँगको साझेदािीमा ननशलु्क िि सेवा सञ्चालन गिेको । 

झ. पूवावधाि ववकास साझेदािी कायवक्रम कायावन्वयनमा ल्याएको । 

ञ. भागीिथा बदु्धशाजन्त अस्पतालको आफ्नै फामेसीबाट औषधी ववतिण गनव शरुु गरिएको । 
ट. गाउँ कायवपानलकाको मखु्य प्रशासननक भवन, कोशी प्रदेश सिकाि स्वीस िािदतुावास ि 

बदु्धशाजन्त सवहत झापाका ४ वटा पानलकाहरुको साझेदािीमा अिुवनधािामा आपतकाली उद्धाि 
केन्द्र ननमावण, विा नं. ४ ि ७ िोड्ने (वटमाई खोला) नेपालकै तेस्रो लामो झोलङु्गे पलु, विा नं. 
४ मा आधािभतू स्वास्थ्य सेवा केन्द्रको भवन, इजन्सनिेटिसवहतको फोहोिमैला व्यवस्थापन केन्द्र 
ि बधुबािे बिािमा व्यवसावयक भवन ननमावणाधीन योिनाको रुपमा िहेका । 

ठ. स्वास्थ्य संस्थामा ननयनमत स्वास्थ्य िाँच गने मवहलाहरुलाई प्रसनुत सेवाका लानग झापा 
जिल्लानभत्रका अस्पतालसम्म िान ननशलु्क एम्बलेुन्स सेवा प्रदान गरिएको । 

ि. न्यावयक सनमनत तथा मेलनमलाप केन्द्रबाट वववाद व्यवस्थापन एवं ननरुपण गने गरिएको । 
ढ. समन्वय सनमनत माफव त अपांगता परिचय पत्र ववतिण गने गरिएको । 
ण. ननशलु्क शव वाहन सेवा सचुारु गिेको । 
त. बदु्धशाजन्त ४ जस्थत मंगलवािेमा अस्थायी प्रहिी चौकी स्थापना गरिएको । 

१०. गाउँपानलकाबाट प्रकाजशत कानूनको ववविण :-  

क्र.सं. कानूनको नाम आनथवक वषव 
१ आनथवक ऐन २०८१ २०८१/८२ 
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क्र.सं. कानूनको नाम आनथवक वषव 
२ बदु्धशाजन्त गाउँपानलकाको स्थानीय सिकािी सेवामा कायवित स्थायी 

कमवचािीहरुको तहवृवद्ध सम्बन्धी कायवववनध, २०८० 

२०८०/८१ 

३ बदु्धशाजन्त गाउँपानलकाको शव वाहन सञ्चालन कायवववनध, २०८० २०८०/८१ 

४ बदु्धशाजन्त गाउँपानलकाको आनथवक कायव संचालन ननदेजशका,२०८० २०८०/८१ 

५ स्थानीय तह स्वास्थ्य बीमा संयोिन गठन सञ्चालन कायवववनध, २०७८ २०८०/८१ 

6 

 

बदु्धशाजन्त गाउँपानलकाको नगि प्रहिी सेवा सञ्चालन सम्बन्धी कायवववनध,२०८०  २०८०/८१ 

7 कमवचािी इन्धन सवुवधा सम्बन्धी मापदण्ि, २०८०  २०८०/८१ 

8 बदु्धशाजन्त गाउँपानलकाको बिाि संचालन तथा व्यवस्थापन कायवववनध, २०८०  २०८०/८१ 

9 बदु्धशाजन्त गाउँपानलका श्रम िेस्क सञ्चालन कायवववनध, २०८०  २०८०/८१ 

10 बदु्धशाजन्त गाउँपानलकामा सेवा किािमा िनशजि व्यवस्थापन गने सम्बन्धी 
(दोस्रो संशोधन) कायवववनध, २०८० 

२०८०/८१ 

11 बदु्धशाजन्त गाउँपानलकाको िग्गा वगीकिण सम्बन्धी (पवहलो संशोधन) 
कायवववनध, २०८०  

२०८०/८१ 

12 उपभोिा सनमनत संचालन (पवहलो संशोधन) ननदेजशका, २०८०  २०८०/८१ 

13 बदु्धशाजन्त गाउँपानलकाको मेलनमलाप केन्द्र सञ्चालन सम्बजन्ध कायवववनध, २०७८  २०८०/८१ 

14 बदु्धशाजन्त गाउँपानलकाको िग्गा वनगवकिण सम्बन्धी (पवहलो संशोधन) 
कायवववनध, २०८०  

२०८०/८१ 

15 बदु्धशाजन्त गाउँपानलकाको नललाम ववक्री सम्बन्धी कायवववधी,२०८० २०८०/८१ 

16 आनथवक ऐन, २०८०-८१ २०८०/८१ 

17 जशक्षा ऐन, २०७६ (प्रथम संशोधन समेत)  २०८०/८१ 

18 बदु्धशाजन्त गाउँपानलकाको िग्गा वगीकिण सम्बन्धी कायवववनध, २०८० २०८०/८१ 

19 स्थानीय सेवामा कायवित स्थायी कमवचािीहरूको तहवृवद्ध सम्बन्धी कायवववनध, 

२०८० 

२०७९/८० 

20 आन्तरिक आय संकलन ( ठेक्का बन्दोबस्त ) सम्बन्धी कायवववनध, २०८० २०७९/८० 

21 व्यवसाय कि सम्बन्धी कायवववनध, २०८०  २०७९/८० 

22 सेवा किािमा िनशजि व्यवस्थापन सम्बन्धी (पवहलो संशोधन) कायवनबनध, 

२०८० 

२०७९/८० 

23 आन्तरिक आय संकलन ( ठेक्का बन्दोबस्त ) सम्बन्धी कायवववनध, २०८० २०७९/८० 

24 व्यवसाय कि सम्बन्धी कायवववनध, २०८०  २०७९/८० 

25 सेवा किािमा िनशजि व्यवस्थापन सम्बन्धी (पवहलो संशोधन) कायवनबनध, 

२०८० 

२०७९/८० 

26 उपभोिा सनमनत दताव कायवववनध २०७९ २०७९/८० 
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59 बालजशक्षक, कमवचािी ि ननिी जशक्षक प्रोत्साहन कोष कायवववनध -२०७५ २०७५/७६ 

60 बदु्धशाजन्त गा.पा.को आनथवक ऐन २०७५/७६ 

61 नबननयोिन ऐन  २०७५/७६ 

62 ननणवय वा आदेश अनधकाि पत्रको प्रमाणीकिण कायवववनध  २०७४/७५ 

63 नबननयोिन ऐन  २०७४/७५ 

64 आनथवक ऐन २०७४/७५ 

65 गाउँ सभा संचालन कायवववनध, २०७४ २०७४/७५ 

66 गाउँ कायवपानलका बैठक संचालन सम्बन्धी कायवववनध, २०७४ २०७४/७५ 

67 गाउँ कायवपानलका कायवसम्पादन ननयमावली, २०७४ २०७४/७५ 

68 गाउँ कायवपानलका कायव ववभािन ननयमावली, २०७४  २०७४/७५ 

११. सूचना अनधकािीको नाम: मदन कुमाि किेल पद: अनधकृतस्ति छैटौं 
 कायावलय प्रमखुको नाम: ववनोद पोखिेल पद: प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत 
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१२. आम्दानी, खचव तथा आनथवक कािोवाि सम्बन्धी अद्यावनधक ववविण 
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१३. गाउँपानलकाले सम्पन्न गिेको कामको प्रगनत प्रनतवेदन 

क. गाउँ कायवपानलका वैठकको ववविण:- 

क्र. सं. मवहना िम्मा वैठक संख्या िम्मा ननणवय संख्या 
१ श्रावण २ ११ 
२ भाद्र ३ ३९ 
३ असोि १ २० 

ख. प्रशासन शाखा 
क्र.सं. ववविण परिमाण 

१ आ.व. ०८०/81 को गाउँपानलका स्तिीय वावषवक समीक्षा कायवक्रम १ पटक 

२ कमवचािी तह बृवद्ध (सहायक पाचौँबाट अनधकृत छैटौँ) ३ िना 
३ किाि सेवामा कमवचािी पदपूनतव गिेको ६ िना 
४ अनधकृतस्ति २३ िना ि सहायकस्ति २२ िना स्थायी कमवचािीहरुको आ. व. 

२०८०।०८१ को का.स.मू को मलु्याङ्कन गिी प्रदेश लोक सेवा आयोग ि मखु्यमन्त्री 
तथा मजन्त्रपरिषदको कायावलयमा पेश गिेको 

४५ िना 

५ स्थायी कमवचािीको आन्तरिक सरुवा ८ िना 
६ संववधान ददवस सिसफाई ि दीप प्रज्िवलन कायवक्रम  

७ कमवचािीको जिम्मेवािी हेिफेि/आन्तरिक सरुवा ३२ िना 
८ कमवचािीहरुको कायवकक्ष ववस्ताि ि व्यवस्थापन  



 
 

49 
 

९ कमवचािी बैठक ि नया ँआगन्तकु कमवचािी स्वागत  २ पटक 

१० नगि प्रहिीको २४ सै घण्टा सेवा सञ्चालन सवहतको कायव सम्पादन किाि  

११ बिाि अनगुमन १ पटक 

१२  प्र.प्र.अ. सवहत प्रशासन शाखाबाट विा कायावलय ि आधािभतू स्वास्थ्य सेवा केन्द्रहरुको 
अनगुमन 

७ पटक 

ग. सहकािी तथा संघसंस्था उपशाखा 
क्र. सं                   सम्पादन गिेको काम  परिमाण 

१. संघसंस्था दताव  ७ वटा 
२. संघसंस्था नववकिण  ११ वटा 
३. खानेपानी उपभोिा सनमनतको नववकिण  ८ वटा 
४. घ वगवका ननमावण व्यवसायीहरुको ईिाितपत्रको नववकिण  ७ वटा 

घ. सूचना प्रववनध उपशाखा 
क्र.सं ववविण परिमाण 

१ IP Telephone ििान तथा नबस्ताि १ पटक 
२ MOAS तथा  Online नागरिता नसफारिस तालीम १ पटक 
३ नेटवकव , CCTV,  Server लगायतका   ICT  सम्वन्धी कायव ननिन्ति 

ङ. जशक्षा यवुा तथा खेलकुद शाखा 
क्र.सं. ववविण परिमाण 

१ EMIS अपिेट ननयनमत 
२ तहगत रुपमा अनतरिि कक्षा सञ्चालन ५० प्रनतशत 
३ एस. ई. ई. को पूिक पिीक्षाका लानग अनतरिि कक्षा सञ्चालन आवश्यकता अनसुाि 

 

सामदुावयक तथा संस्थागत ववद्यालयहरुको ववद्याथी ववविण 

Koshi Province | Jhapa | Buddhashanti Rural Municipality | School Year 2081, Student Report 

S.N SchoolName SchoolCode SchoolType Girls Boys Total 

1  Shree Adarsha  Secondary School 040080012 Public 431 454 885 

2  Shree Adarsha Basic School 040450006 Public 39 33 72 

3  Shree Buddha Adarsha Secondary School   040080013 Public 774 682 1456 

4  Shree Gadhi Gaun  Secondary School 040450008 Public 205 203 408 

5  Shree Namuna Basic School  040080006 Public 97 114 211 

6  Shree Sishu Sudhar Basic School 040080004 Public 166 155 321 

12 Ganesh Secondary School 040450009 Public 197 152 349 

23 Namuna Basic School 040450013 Public 76 57 133 

24 Nawa Kiran Basic School 040080005 Public 158 147 305 

26 Shanti Adarsha Secondary School 040450007 Public 128 159 287 

28 Shree Gautam Buddha Basic School 040450002 Public 29 24 53 
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29 Shree Jana Jyoti Basic School 040450004 Public 61 51 112 

30 Shree Madhyamik Vidyalaya Barne 040450005 Public 165 120 285 

31 shree Rastriya Bijaya Secondary School 040450003 Public 132 111 243 

32 Shree Saraswati Basic School 040080003 Public 257 223 480 

33 Shree Tribhuwan Secondary School 040080009 Public 212 220 432 

7 Aanandeshwor Gurukul Pathsala 040450014 Religious 5 73 78 

35 Tirupat Sanskrit Gurukul Pathshala 040080008 Religious 1 20 21 

8 Ambition Academy 040430002 Private 182 256 438 

9 Balmiki Sikshya Sadan 040450020 Private 43 64 107 

10 Bright Future English Boarding School 040450012 Private 129 147 276 

11 Era Evergreen English Boarding School 040080016 Private 549 641 1190 

13 Happy Land English Boarding School 040080014 Private 155 140 295 

14 Jayapur English Boarding School 040080002 Private 289 294 583 

15 Jyoti English Boarding School 040080011 Private 227 273 500 

16 Kanchanjanga Bal Sadan 040080024 Private 94 120 214 

17 Kantipur Vidya Sadan 040080015 Private 90 104 194 

18 Karnali Education Foundation Pvt.Ltd 040080007 Private 308 418 726 

19 Laliguras Education Academy 040010025 Private 120 141 261 

20 Little Star English Boarding School  040080001 Private 207 234 441 

21 Mahananda Sikshya Sadan 040080010 Private 308 379 687 

22 Muna Madan Academy 040450001 Private 160 234 394 

25 New Evergreen English Boarding School 040450010 Private 257 313 570 

27 Shanti Niketan English Boarding School 040450011 Private 150 174 324 

34 Sunrise English Boarding School 040450018 Private 118 178 296 

Total   6519 7108 13627 

च.  मवहला वालवानलका तथा समाि कल्याण उपशाखा 
क्र.स. योिना तथा कायवक्रमको नाम परिमाण 

१ िेष्ठ नागरिक परिचयपत्र ववतिण  २० वटा 
२ बाल ददवस कायवक्रम १ पटक 

३ समदुायमा आधारित पनु:स्थापना सहिकताव छनौट गिी ननयिु गिेको ३ िना 
४ अपांगता िोकथाम तथा पनुस्थावपना कायवक्रमका लानग ल्यापटप खरिद  ३ थान 

५ अपांगता िोकथाम तथा पनुस्थावपना कायवक्रमका लानग मोबाइवल खरिद  ३ थान 

६ शभुकामना कािव छपाई ४०० थान 

७ अपाङ्गता भएका ब्यजिको तथ्याङ्क संकलन  ८४९ िना 

८ नविात जशशमुा हनुे जशघ्र अपाङ्गता पवहचान सम्वन्धी अनभमखुीकिण कायवक्रम २ पटक 

९ १० बषव मनुनका बालबानलकाको जशघ्र अपाङ्गता पवहचान सम्वन्धी अनभमखुीकिण 
कायवक्रम 

२ पटक 
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छ. योिना तथा अनगुमन शाखा:- 
क्र.सं. सम्पादन गिेको काम परिमाण 

१ योिना संझौता ६ वटा 
२ सम्पन्न योिनाको भिुानी १ वटा 
३ जशलवन्दी दिभाउपत्र मूल्यांकन ३ वटा 
४ योिना अनगुमन ५ वटा 

ि. भागीिथा बदु्धशाजन्त अस्पताल सेवाहरु:- 

क्र.सं. सम्पादन गिेको काम परिमाण 

१ इमििेन्सी सेवा 532 

क. इमििेन्सी सेवा 532 

ख. नसरिजञ्जङ 30 

ग. डे्रनसङ 380 

घ. एक्सिाक्सन 19 

ङ. SUTURING 53 

च. ईसीिी 1031 

छ. NEBULIZATION 82 

ि. INCISION AND DRESSING 105 

२ नभनियो एक्स-िे 1596 

३ इको ओ.पी.िी. सेवा 506 

४ इको कानिवयोग्राम सेवा 596 

५ ओ.पी.िी. सेवा 20939 

६ आखँा ओ.पी.िी. सेवा 514 

७ एक्स-िे सेवा 2473 

८ िेफि सेवा 1506 

९ िम्मा स्वास्थ्य बीमा क्लेम 18587 

१० सिुजक्षत गभवपतन सेवा 10 

1१ ननयनमत गभववती िाँच (Follow-up समेत) 554 

१२ सतु्केिी तथा नविात जशश ुिाँच (घिमा गई) PNC VISIT 51 
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१३ परिवाि ननयोिन सेवा (निपो, वपल्स, कपि-टी, इम््लान्ट) 
 क. वपल्स (ननयनमत प्रयोगकताव) 38 

ख. निपो (ननयनमत प्रयोगकताव) 57 

ग. इम््लान्ट (प्रयोगकताव) 144 

घ. IUCD 3 

ङ. रिङ प्रेसिी 3 

झ. कृवष ववकास शाखा:- 
क्र.स. सम्पादन गिेका काम परिमाण 

१ कृषक समूह नवीकिण ६३ 

२ नयाँ कृषक समूह दताव २ 

३ नयाँ कृवष फामव दताव १ 

४ कृवष फामव नववकिण ७ 

५ िसायननक मल ववके्रता नववकिण १३ 

६ हाजत्त वपनित नसफारिस ८ 

७ नसचाइ नमटि नसफारिस ९ 

८ अन्य नसफारिस ७४ 

९ िसायननक मलको कोटा ननधाविण ३७० मेविक टन 

ञ. पशपंुक्षी तथा मत्स्य ववकास शाखा:- 

क्र.स. सम्पादन गिेका काम परिमाण 

१ िेववि िोग ननयन्त्रण तथा खोप कायवक्रम ४२९ वटा 
२ ननशलु्क औषधी ववतिण १३९५० वटा 
३ कृनत्रम गभावधान कायवक्रम २३८८ वटा 
४ FMD तथा LSD भ्याक्सन ववतिण ७७०० वटा 
५ कुकि वन्ध्याकिण १४५ वटा 

ट. न्यावयक सनमनत:- 

क्र. सं सम्पादन गिेको काम परिमाण कैवफयत 

१ वववाद दताव १४ 
 

२ छलफल २० वटा (वववाद) ददन १६ 

३ सम्बजन्धत ननकायमा िानकािी ७ ४ वटा अजघल्लो आ.व. मा दताव 
४ वववादमा मेलनमलाप १० ३ वटा अजघल्लो आ.व. मा दताव 
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ठ. आयवेुद शाखा:- 
क्र.सं. सम्पादन गिेको काम परिमाण 

१ ननशलु्क औषधी ववतिण (२३ प्रकािका) १५५३ वटा 
 

ि. िोिगाि सेवा केन्द्र:- 

क्र.सं. सम्पादन गिेको काम परिमाण 

१ बेिोिगाि व्यजिहरुको प्राथनमकीकिण गिेको सबै विा 
२ श्रम स्वीकृनतको लानग सहिीकिण गिेको २०० िना 
३ बैदेजशक िोिगािमा गएका व्यजिको आनथवक सहिीकिण गिेको ३ िना 
४ EMIS प्रणालीमा Data Update गिेको ७ वटै विा 

 
   

 
 
 
 


